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แผนการด าเนินกิจกรรม 7ส 
ส านักหอสมุด มหาวทิยาลัยรังสิต ปีการศกึษา 2561 

แผนการด าเนินกิจกรรม 7ส 
 

กิจกรรม 

ปีการศึกษา 2561  
ผู้รับผิดชอบ มค กพ 

 
มีค 

 
เมย 

 
พ.ค มิ.ย 

 
กค 

 
สค กย 

 
ตค 

 
พย 

 
ธค 

แตง่ตัง้คณะท ำงำน
ด้ำนสิง่แวดล้อม 
ส ำนกัหอสมดุ 
มหำวิทยำลยัรังสติ 

   

 

        คณะท ำงำนด้ำน
สิง่แวดล้อม 
ส ำนกัหอสมดุ 
มหำวิทยำลยัรังสติ 

2. ประชมุกำร 
ด ำเนินกิจกรรม 7ส 

ประชมุเดือนเว้นเดือน  
 

3. ปรับปรุงมำตรฐำน 
กลำง  

       

 

    คณะท ำงำนด้ำน
สิง่แวดล้อม 
ส ำนกัหอสมดุ 

มหำวิทยำลยัรังสติ 

4. วนัท ำควำม
สะอำดใหญ่ 

            คณะท ำงำนด้ำน
สิง่แวดล้อม 
ส ำนกัหอสมดุ 
มหำวิทยำลยัรังสติ 

5. ตรวจและประเมิน 
ผลโซนพืน้ท่ี 

            คณะท ำงำนด้ำน
สิง่แวดล้อม 
ส ำนกัหอสมดุ 
มหำวิทยำลยัรังสติ 

6. สรุปผลรำยงำน 

            คณะท ำงำนด้ำน
สิง่แวดล้อม 
ส ำนกัหอสมดุ 
มหำวิทยำลยัรังสติ 

7. แจ้งผลกิจกรรม
และแนวทำง
ข้อเสนอแนะ 

            คณะท ำงำนด้ำน
สิง่แวดล้อม 
ส ำนกัหอสมดุ 
มหำวิทยำลยัรังสติ 
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การตรวจสอบประเมนิกิจกรรม 7ส 
 
 กำรตรวจสอบประเมินกิจกรรม 7ส เป็นสว่นหนึง่ของกิจกรรม 7ส โดยมีวตัถปุระสงค์เพ่ือ
ตดิตำมผลงำนของผู้ เก่ียวข้องในกำรด ำเนินกิจกรรม 7ส โดยมีแบบกำรประเมินผลกำรตรวจสอบ
กิจกรรม 7ส ส ำนกัหอสมดุ มหำวิทยำลยัรังสิต ซึง่มีคณะท ำงำนด้ำนสิ่งแวดล้อม ส ำนกัหอสมดุ 
มหำวิทยำลยัรังสิต  ท ำกำรตรวจสอบและประเมินผลโดยมีควำมมุง่หวงัให้หน่วยงำนมีควำมเป็น
ระเบียบเรียบร้อยเพ่ือเช่ือมโยงสูก่ำรพฒันำในขัน้ตอ่ไป 
 
หน้าที่ของคณะท างานด้านสิ่งแวดล้อม ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยรังสิต 

- ท ำควำมเข้ำใจกบันโยบำย 7ส 
- วำงโครงสร้ำงและแผนกำรตรวจ 
- พิจำรณำแบบฟอร์มกำรตรวจท่ีเหมำะสม 
- ประชำสมัพนัธ์กิจกรรมกำรตรวจ 7ส 
- ศกึษำและท ำควำมเข้ำใจกบัมำตรฐำน 
- ตรวจพืน้ท่ีตำมก ำหนด 
- สงัเกตสภำพพืน้ท่ี 
- ให้ค ำแนะน ำในกำรตรวจ 
- สรุปผลเพ่ือแจ้งให้พืน้ท่ีทรำบผลกำรตรวจ 

 
คุณสมบัตขิองคณะท างานด้านสิ่งแวดล้อม ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยรังสิต 

- เป็นท่ียอมรับของบคุลำกรในพืน้ท่ีและเป็นตวัแทนจำกแผนกตำ่งๆ 
- มีควำมรู้เร่ือง 7ส อยำ่งดี และปฏิบตัิตนเป็นแบบอย่ำง 
- มีมนษุยสมัพนัธ์ดีและมีเหตผุล 
- เป็นนกัสงัเกตกำรณ์ 
- พร้อมสละเวลำ 

 
 
 
 
 



3 
 

 

การสร้างแบบฟอร์มการตรวจ 
  แบบฟอร์มในกำรตรวจเป็นเคร่ืองมือส ำคญัท่ีจะชว่ยท ำให้บรรลวุตัถปุระสงค์ของกำรจดัท ำ 7ส 
โดยพิจำรณำจำกกำรก ำหนดมำตรฐำนกลำงเพ่ือให้ได้แบบฟอร์มท่ีมีมำตรฐำน และเหมำะส ำหรับ
หนว่ยงำนนัน้ๆ องค์ประกอบในแบบฟอร์มประกอบไปด้วย 

1. ส่วนท่ีเป็นกำรประเมินผลกำรตรวจสอบฯ ส่วนนีจ้ะเป็นข้อมลูหลกั ให้ประเมินฯตำม
แบบฟอร์มท่ีก ำหนด 

2. สว่นของจดุเดน่แตล่ะโซนพืน้ท่ีเป็นข้อดีท่ีแตล่ะโซนสำมำรถน ำไปปรับปรุงโซนในพืน้ท่ี
รับผิดชอบได้ 

3. ส่วนข้อเสนอแนะและควำมคิดเห็น เป็นส่วนท่ีส ำคญัท่ีคณะท ำงำนฯ ได้แสดงควำม
คดิเห็น ไมจ่ ำเป็นท่ีต้องปรับปรุงซึง่คณะท ำงำนฯ จะใช้ค ำวำ่ควรจะ 

4. สว่นข้อควรปรับปรุงให้ได้ตำมมำตรฐำน เป็นสว่นส ำคญัท่ีแตล่ะโซนพืน้ท่ีจะต้องน ำไป
ปรับปรุงเพ่ือให้โซนพืน้ท่ีได้มำตรฐำนตำมมำตรฐำนกลำงท่ีก ำหนดไว้ 

 
เกณฑ์การประเมินผลการตรวจสอบ 
 คณะคณะท ำงำนด้ำนสิ่งแวดล้อม ส ำนกัหอสมดุ มหำวิทยำลยัรังสิต ได้มีกำรประชมุเร่ือง
เกณฑ์กำรประเมินผลกำรตรวจสอบฯ โดยสรุป ดงันี ้

 ผำ่น หมำยถึง พืน้ท่ีมีกำรปฏิบตังิำนตรงตำมมำตรฐำนกลำงทกุข้อ 

 ไมผ่ำ่น หมำยถึง พืน้ท่ีมีกำรปฏิบตังิำนแตไ่มต่รงตำมมำตรฐำนกลำงท่ีก ำหนดไว้ 
 
แนวทางการประเมินผลการตรวจสอบ 
    แนวทำงกำรปฏิบตัใินกำรประเมินผลกำรตรวจสอบฯ กิจกรรม 7ส จะขึน้อยูก่บัวิจำรณญำณ
ของคณะท ำงำนด้ำนสิ่งแวดล้อม ส ำนกัหอสมดุ มหำวิทยำลยัรังสิต แตล่ะคน จำกนัน้จะน ำกำร
ประเมินฯ ทัง้หมดมำรวมกนั ผลรวมกำรประเมินกำรตรวจสอบฯ ผำ่นมำกกว่ำ 80% ถือว่ำผำ่น 
กรณีท่ีผลรวมกำรประเมินผลกำรตรวจสอบฯ ผำ่นน้อยกว่ำ 80% ถือวำ่ไมผ่ำ่น 
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3.ขัน้ตอนการตรวจสอบประเมินกิจกรรม 7ส 
 
1. การเตรียมก่อนตรวจ 
 1.1 จดัท ำแผนกำรตรวจโดยคณะอนกุรรมกำรฯ ได้ก ำหนดให้มีกำรตรวจพืน้ท่ีปีละ 1 ครัง้  
 1.2 ก ำหนดวนัและเวลำในกำรตรวจ 
 1.3 ท ำบนัทกึแจ้งให้ผู้ เก่ียวข้องทรำบถึงวนั เวลำ ในกำรตรวจ 
 
2. ขัน้ตอนในวันที่ตรวจ 
 2.1 ในวนัท่ีตรวจคณะท ำงำนด้ำนสิ่งแวดล้อม ส ำนกัหอสมดุ มหำวิทยำลยัรังสิต จะมีกำร
ประชมุ เพื่อซกัซ้อมท ำควำมเข้ำใจร่วมกนัก่อนท่ีจะเดนิตรวจตำมพืน้ท่ีท่ีก ำหนด 
 2.2 ในกำรเดินตรวจพืน้ท่ีจะดจูำกมำตรฐำนประจ ำแตล่ะโซนพืน้ท่ีโดยจะตรวจตำม
มำตรฐำนกลำง 
 2.3 บนัทกึกำรประเมินผลกำรตรวจสอบฯ จดุเดน่ ข้อเสนอแนะ และข้อควรปรับปรุงให้ตรง
ตำมมำตรฐำนกลำงลงในแบบฟอร์ม 
 
3. การด าเนินการหลังการตรวจ 
 3.1 ประชมุสรุปกำรประเมินผลกำรตรวจสอบฯในแตล่ะวนัและแตล่ะพืน้ท่ี 
 3.2 รวบรวมและสรุปกำรประเมินผลกำรตรวจสอบฯ รวมทัง้จดุเดน่ ข้อเสนอแนะ และ   
ข้อควรปรับปรุงให้ได้ตำมมำตรฐำนกลำง 
 3.3 ท ำบนัทกึแจ้งกำรประเมินผลกำรตรวจสอบฯ ให้แตล่ะกลุม่โซนพืน้ท่ี 
 3.4 ท ำบนัทกึและรำยงำนสรุปกำรประเมินผลกำรตรวจสอบฯ โซนพืน้ท่ีให้ประธำน      
พืน้ท่ีกลุม่ฯ 
 3.5 จดัท ำประกำศนียบตัรส ำหรับกลุม่โซนพืน้ท่ีเพ่ือเป็นก ำลงัใจในกำรปฏิบตังิำน 
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การตรวจเยี่ยมกลุ่มโซนพืน้ที่ 
 
 ท่ีประชมุคณะท ำงำนฯ มีมติให้มีกำรตรวจเย่ียมกลุม่โซนพืน้ท่ี ปีกำรศกึษำละ 1 ครัง้ตำม
แผนกำรด ำเนินงำนของคณะท ำงำนด้ำนสิ่งแวดล้อม ส ำนกัหอสมดุ มหำวิทยำลยัรังสิต  โดยมีกำร
ก ำหนดดงันี ้
 

ก าหนดการตรวจเยี่ยมโซนพืน้ที่  
 

วัน เดือน ปี 
การเยี่ยมโซนพืน้ที่ 

เวลา กิจกรรม 
 
 
18 ธนัวำคม 2561 

09.00 – 09.45 น. 
09.45 – 10.15 น. 
10.15 – 10.45 น. 
12.00 – 13.00 น. 
13.30 – 14.30 น. 
14.30 – 15.00 น. 

- ตรวจเย่ียมโซนพืน้ท่ีกลุม่พลอยไพลิน 
- ตรวจเย่ียมโซนพืน้ท่ีกลุม่นำโน 
- ตรวจเย่ียมโซนพืน้ท่ีกลุม่สพุรรณิกำร์ 
   พกั  
- ตรวจเย่ียมโซนพืน้ท่ีกลุม่อินทนิล 
- ตรวจเย่ียมโซนพืน้ท่ีกลุม่ชมพพูนัธุ์ทิพย์ 

20  กมุภำพนัธ์  2562 09.00 – 11.00 น. - สรุปคะแนนและประเมินผลและแจ้งผลกำรประเมิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
















