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คู่มือป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ส ำนักหอสมุด มหำวิทยำลัยรังสิต 

 
บทน ำ 
 
      ภยัพิบตัเิป็นสำธำรณภยัท่ีเกิดขึน้ได้บอ่ยครัง้ และแตล่ะครัง้สำมำรถสร้ำงควำมสญูเสียตอ่ชีวิตและ
ทรัพย์สินได้เป็นจ ำนวนมำก  ในปี ค.ศ. 2015 ยเูอ็นได้รำยงำนว่ำเกิดเหตแุผ่นดินไหว อทุกภยั คล่ืนควำมร้อน 
และแผ่นดินถล่ม ส่งผลให้มีผู้ เสียชีวิตนบัหม่ืน มีผู้ ได้รับผลกระทบและมีควำมเสียหำยทำงเศรษฐกิจนบัหม่ืน
ล้ำนเหรียญสหรัฐ กำรบรรเทำควำมเส่ียงจำกภัยพิบัติจึงเป็นเร่ืองท่ีต้องให้ควำมส ำคัญเพ่ือลดจ ำนวน
ผู้ประสบภยัและควำมสญูเสีย 
 
                ตำมค ำจ ำกัดควำม ภัยพิบตัิ หมำยถึง เหตุกำรณ์ท่ีอำจเกิดขึน้จำกธรรมชำติ หรือเกิดกำรกระท ำ
ของมนษุย์ท่ีอำจเกิดขึน้ปัจจบุนัทนัดว่นหรือคอ่ยๆ เกิด มีผลตอ่ชมุชนหรือประเทศชำติ ภยัพิบตัิอำจเป็นไปได้
ทัง้เหตกุำรณ์ท่ีเกิดขึน้ตำมธรรมชำติหรือจำกกำรกระท ำด้วยน ำ้มือมนษุย์ 
 
                 อคัคีภัยเป็นหนึ่งในภัยพิบตัิอนัเกิดจำกไฟท่ีขำดกำรควบคุมดแูล ท ำให้เกิดกำรติดต่อลุกลำมไป
ตำมบริเวณท่ีมีเชือ้เพลิงอย่ำงตอ่เน่ือง  และสภำวะของไฟจะลกุลำมรุนแรงมำกขึน้หำกมีเชือ้เพลิงหนนุเน่ือง 
หรือมีไอของเชือ้เพลิงถกูขบัออกมำมำก  ควำมร้อนแรงก็จะมำกยิ่งขึน้ตำมล ำดบั 
 

                              สำเหตุของกำรเกิดอัคคีภัยส่วนใหญ่มักเกิดจำกควำมประมำทเลินเล่อ ขำดควำมระมัดระวัง 
โดยเฉพำะในท่ีอยู่อำศยั อำคำรส ำนกังำน ฯลฯ เป็นเร่ืองจ ำเป็นท่ีต้องมีควำมรู้และควำมเข้ำใจเก่ียวกับกำร
ดบัเพลิง  ตัง้แตก่ำรดบัเพลิงท่ีเกิดขึน้เล็กๆ น้อยๆ จนถึงเพลิงไหม้ขนำดใหญ่ เพ่ือให้สำมำรถช่วยเหลือตนเอง
หรือชว่ยเหลือเจ้ำหน้ำท่ีดบัเพลิงเพ่ือเพิ่มประสิทธิภำพในกำรปฏิบตังิำน 
 
                  ในสว่นของส ำนกัหอสมดุเป็นหนว่ยงำนท ำหน้ำท่ีให้บริกำรวิชำกำรตัง้อยู่ ณ อำคำรหอสมดุซึ่งเป็น
อำคำรท่ีได้รับกำรออกแบบและก่อสร้ำงเป็นอำคำรเอกเทศขนำด 6 ชัน้ มีพืน้ท่ีใช้สอยประมำณ 9,855 ตำรำง
เมตร  มีนักศึกษำ คณำจำรย์ เจ้ำหน้ำท่ี และบุคคลภำยนอกหมุนเวียนมำใช้บริกำรเฉล่ีย 400 คน ต่อวัน  
จ ำนวนชัว่โมงท่ีให้บริกำรประมำณ 12.5 ชัว่โมงตอ่วนั ส ำนกัหอสมดุจึงต้องมีกำรเตรียมควำมพร้อมทัง้ในเร่ือง
อำคำรสถำนท่ี บคุลำกร เคร่ืองมือ อปุกรณ์  รวมทัง้ควำมปลอดภยัของผู้ ท่ีมำใช้บริกำรห้องสมดุ 
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                 ดงันัน้เพ่ือเป็นกำรเตรียมควำมพร้อมในกำรป้องกนัและลดควำมเส่ียงต่ออคัคีภัยท่ีอำจจะเกิดขึน้ 
จงึควรจดัท ำคูมื่อป้องกนัและระงบัเหตอุคัคีภยัขึน้และจดัให้มีกำรฝึกอบรมให้ควำมรู้เก่ียวกบักำรป้องกนัและ
ระงับอคัคีภยั กำรฝึกซ้อมแผนระงับอคัคีภัยและกำรอพยพหนีไฟอย่ำงน้อยปีละ 1 ครัง้ เพ่ือให้บคุลำกรและ
เจ้ำหน้ำท่ีจำกหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องได้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจเกิดควำมตระหนกัถึงอนัตรำยท่ีเกิดจำกอคัคีภัย 
ตลอดจนสำมำรถปฏิบตักิำรตำมแผนได้อยำ่งมีประสิทธิภำพ 

 
          ขัน้ตอนกำรปฏิบัต ิ 
 
                             กำรปฏิบตัเิม่ือเกิดอคัคีภยัโดยทัว่ไปจะแบง่ออกเป็น 3 ขัน้ตอน ครอบคลมุกำรปฏิบตัติัง้แตก่่อน                        
             เกิดอคัคีภยั  ขณะเกิดอคัคีภยั และภำยหลงัเกิดอคัคีภยั 
 
                       1.  กำรปฏิบัตก่ิอนเกิดอัคคีภัย 

           เป็นกำรด ำเนินมำตรกำรและกิจกรรมต่ำงๆ เพ่ือป้องกันและเตรียมกำรเผชิญเหตุกำรณ์
อคัคีภัยไว้ล่วงหน้ำ ซึ่งจะเป็นกำรลดควำมรุนแรงและลดควำมสูญเสียท่ีอำจจะเกิดขึน้จำกอคัคีภัยให้มีน้อย
ท่ีสุด ประกอบด้วย กำรจดัท ำแผนป้องกันอคัคีภัยด้ำนต่ำงๆ ได้แก่ แผนป้องกันและระงบัอคัคีภัย แผนกำร
ตรวจตรำ แผนกำรอบรม และแผนรณรงค์ป้องกนัอคัคีภยั 

                                   1.1   แผนตรวจตรำและมำตรกำรป้องกนัอคัคีภยั 
          1. จดัท ำค ำสัง่แต่งตัง้ ผู้ มีอ ำนำจ ก ำกับ ดแูลรับแจ้งเหตุ ผู้ ควบคมุและสัง่กำรทัง้ก่อน

และระหวำ่งเกิดอคัคีภยัในส ำนกัหอสมดุพร้อมกบัก ำหนดขัน้ตอนและหน้ำท่ีรับผิดชอบอย่ำงชดัเจน 
         2. ติดตัง้อุปกรณ์ดบัเพลิง ได้แก่ ถังดบัเพลิง สำยฉีดน ำ้ สัญญำณไฟไหม้ไว้ในจุดท่ี

เข้ำถึงได้ง่ำยและเห็นชดัเจน โดยมีกำรตรวจสอบควำมพร้อมใช้งำนอย่ำงน้อยทกุ 6 เดือน และมีกำรบนัทึกไว้
เป็นหลกัฐำน 

         3. จดัท ำแผนผงัท่ีตัง้ของอุปกรณ์ดบัเพลิง สญัญำณไฟไหม้ รวมทัง้เส้นทำงหนีไฟ ให้
แจ้งให้บคุลำกรทกุคนทรำบ 

                       4. จดัท ำป้ำยส่ือเร่ืองควำมปลอดภัย เช่น ทำงหนีไฟ ป้ำยข้อควำมเตือน “ห้ำมใช้ลิฟต์
ขณะเกิดไฟไหม้” “ทำงเข้ำ”  “ทำงออก” เป็นต้น หำกพบวำ่ช ำรุดเสียหำย ให้รีบแจ้งผู้ รับผิดชอบเพ่ือจะได้แจ้ง
ให้เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรแก้ไขตอ่ไป 

                                             5. จดัท ำสญัลกัษณ์ของบญัชีทรัพย์สิน ตลอดจนเอกสำรส ำคญัท่ีสำมำรถขนย้ำยได้เม่ือ
เกิดเหตเุพลิงไหม้โดยเรียงล ำดบัควำมส ำคญั เช่น ก ำหนดแถบสีแดง หมำยถึงมีควำมส ำคญัอนัดบั 1 ให้ขน
ย้ำยก่อน แถบสีเขียว หมำยถึง ควำมส ำคญัอนัดบั 2 ให้ขนย้ำยล ำดบัตอ่มำ พร้อมแจ้งให้ทกุคนในหน่วยงำน
รับทรำบและเข้ำใจร่วมกนั 
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                          6. ดูแลให้แต่ละพืน้ท่ีหมั่นทิง้เศษกระดำษ หรือสิ่งของท่ีอำจจะเป็นเชือ้เพลิงได้อย่ำให้มี
เหลืออยู ่และให้น ำไปทิง้ในท่ีทิง้ขยะท่ีจดัไว้ 

                           7. ประชำสัมพันธ์ไม่ให้บุคคลใดทิง้ก้นบุหร่ี หรือก้ำนไม้ขีดไฟท่ียังไม่ดับลงในพืน้ท่ีท่ีไม่
ปลอดภยั 
                            8. ประสำนกบัส ำนกังำนอำคำรและสิ่งแวดล้อมดแูลตรวจสอบสำยไฟฟ้ำ อปุกรณ์เก่ียวกบั
ไฟฟ้ำ รวมทัง้ก ำกบัให้บคุลำกรของส ำนกัหอสมดุดแูลเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ไฟฟ้ำให้อยู่ในสภำพเรียบร้อย และ
ปรำศจำกภยนัตรำยอนัอำจเกิดกระแสไฟฟ้ำ 

                          9. ก ำหนดมำตรกำรให้บคุลำกรถอดปลัก๊ไฟหรือปิดสวิตช์ไฟทกุครัง้หลงัเลิกใช้งำน  
                                      10. ก ำหนดเร่ืองกำรตรวจสอบอปุกรณ์ไฟฟ้ำให้มีสภำพพร้อมใช้งำนอยูเ่สมอไว้ในมำตรฐำน    
              กิจกรรม 7ส 

                                  11. ก ำหนดให้เส้นทำงและบนัไดหนีไฟเป็นพืน้ท่ีปรำศจำกสิ่งกีดขวำง  
                                      12. จดัท ำคูมื่อและฝึกอบรมให้บคุลำกรมีควำมรู้เร่ืองกำรป้องกนัและกำรปฏิบตัิตนกรณีเกิด     
             อคัคีภยัภำยในหนว่ยงำน  เชน่  กำรดบัเพลิงเบือ้งต้น กำรปฐมพยำบำล และกำรชว่ยเหลือฉกุเฉิน เป็นต้น 

                   13. จดัท ำผงักำรตดิตอ่ส่ือสำรหมำยเลขโทรศพัท์ของหนว่ยงำนและบคุคลท่ีเก่ียวข้อง โดย           
ท ำป้ำยตดิให้เห็นชดัเจนเพ่ือควำมสะดวกในกรณีท่ีเกิดไฟไหม้ 

                   14. จดักำรอบรมเพ่ือสร้ำงควำมตระหนกัรู้แก่บคุลำกรในกำรปฏิบตัตินเก่ียวกบักำรใช้ลิฟต์  
และวิธีกำรชว่ยเหลือตวัเองเม่ือเกิดอคัคีภยั 

                                    15. จดักิจกรรมซ้อมดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ อยำ่งน้อยปีละ 1 ครัง้ 
 

                      1.2  แผนกำรฝึกอบรม 
                   เป็นแผนกำรฝึกอบรมให้ควำมรู้เร่ืองกำรป้องกันและระงับอคัคีภัยและกำรอพยพหนีไฟ

ให้แก่บคุลำกรของส ำนกัหอสมดุ ดงันี ้ 
                            1. กำรฝึกอบรมให้ควำมรู้ เพ่ือให้บคุลำกรทกุคนมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในเร่ืองกำรดบัเพลิง
ในเบือ้งต้น วิธีกำรใช้อุปกรณ์ดบัเพลิงประเภทต่ำงๆ กำรดแูลอุปกรณ์ดบัเพลิงภำยในอำคำร รวมถึงทรำบ
ต ำแหน่งท่ีตัง้เมนสวิทซ์ (คทัเอำท์) และวิธีปฏิบตัิในกำรตดักระแสไฟฟ้ำในกรณีฉกุเฉิน ทรำบจดุท่ีตัง้ของถัง
ดบัเพลิงในพืน้ท่ีและบริเวณใกล้เคียง จดุตดักระแสไฟฟ้ำ(คทัเอำท์) ภำยในหน่วยงำนของตนหรือใกล้เคียง
เพ่ือให้พร้อมท่ีจะตดัได้เม่ือเกิดเหตอุคัคีภัย  ทรำบจุดติดตัง้สญัญำณแจ้งเหตเุพลิงไหม้ (Fire Alarm) โดย
สัญญำณดังกล่ำวจะต้องให้ทุกคนท่ีอยู่ภำยในอำคำรได้ยินทั่วถึงกัน ทรำบวิธีแจ้งเหตุเพลิงไหม้และกำร
รำยงำนผู้บงัคบับญัชำตลอดจนเรียนรู้วิธีกำรปฐมพยำบำลและกำรช่วยเหลือเบือ้งต้นในกรณีฉกุเฉิน 
                           2. กำรฝึกซ้อมแผนป้องกนัอคัคีภัยและกำรอพยพหนีไฟเพ่ือทดสอบแผนป้องกนัและระงับ   
อัคคีภัยของส ำนักหอสมุด และซักซ้อมควำมเข้ำใจแนวทำงปฏิบัติในกำรเผชิญเหตุกำรณ์อัคคีภัยให้แก่
บคุลำกรของส ำนกัหอสมดุโดยก ำหนดกำรฝึกซ้อมฯ อยำ่งน้อยปีละ 1 ครัง้ 
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                                 1.3  กำรปฏิบัตเิม่ือเกิดอัคคีภัย 
                                        เม่ือเกิดเพลิงไหม้ ควรปฏิบตัดิงันี ้  
                                       1. ผู้พบเห็นเพลิงไหม้ ตดัสินใจวำ่ดบัเพลิงได้ด้วยตนเองหรือไม่ 

                               - กรณีดบัเพลิงได้ให้ด ำเนินกำรดบัเพลิงนัน้ทนัที หรือเรียกให้คนมำช่วยดบัเพลิง และให้
รำยงำนผู้บงัคบับญัชำตำมล ำดบัชัน้ทรำบ 
                               - กรณีดบัเพลิงไมไ่ด้ให้แจ้งผู้อ ำนวยกำรดบัเพลิง กรณีดบัเพลิงได้ให้รำยงำนผู้บงัคบั   
บญัชำตำมล ำดบัชัน้ทรำบ  หำกยงัไมส่ำมำรถดบัเพลิงได้ให้ด ำเนินกำรตำมแผนปฏิบตักิำรเพลิงไหม้ขัน้ต้น 

                                       2. กำรเข้ำสูแ่ผนปฏิบตักิำรเพลิงไหม้ขัน้ต้น 
  - ตดักระแสไฟฟ้ำบริเวณท่ีเกิดเหตทุนัที 
- ไปท่ีสญัญำณแจ้งเพลิงไหม้ แจ้งเตือนภยั 
- แจ้งทีมดับเพลิงของส ำนักหอสมุดให้ช่วยกันท ำกำรดับเพลิง หำกยังไม่สำมำรถ

ดบัเพลิงได้  ให้หวัหน้ำหนว่ยงำนรีบตดัสินใจใช้แผนปฏิบตัิกำรเม่ือเกิดเพลิงไหม้ขัน้ลกุลำม  
                                     3. กำรเข้ำสูแ่ผนปฏิบตักิำรเพลิงไหม้ขัน้รุนแรง 

                             - แจ้งทีมม้ำเร็วและทีมต้นก ำลัง ได้แก่ หวัหน้ำงำนต ำรวจมหำวิทยำลัยรังสิต เ จ้ำหน้ำท่ี
รักษำควำมปลอดภยัประจ ำอำคำร ทีมชำ่งของส ำนกังำนอำคำรและสิ่งแวดล้อม เพื่อประสำนสถำนีดบัเพลิงท่ี
ใกล้ท่ีสดุ 

               - แจ้งทีมขนย้ำย คือ บคุคลท่ีมีหน้ำท่ีดแูลทรัพย์สินและเอกสำรส ำคญัตำ่งๆ และเตรียมขน
ย้ำยไปยงัพืน้ท่ีท่ีปลอดภยั 

              - แจ้งทีมส่งก ำลงับ ำรุง  คือ แม่บ้ำนอำคำร 7  ท ำหน้ำท่ีช่วยทีมขนย้ำยทรัพย์สินและ
เอกสำรส ำคญัตำ่งๆ ไปยงัพืน้ท่ีท่ีปลอดภยั 

 
                                  1.4  กำรเข้ำสู่แผนอพยพหนีไฟ 

                             - ทีมอพยพ จะเป็นผู้น ำทำงอพยพหนีไฟตำมทำงออกท่ีจัดไว้ไปยงัพืน้ท่ีเตรียมกำรรองรับ
กำรอพยพท่ีก ำหนดไว้ ซึ่งเป็นจดุนดัพบหรือจดุรวมพล โดยหลีกเล่ียงกำรอพยพผ่ำนด้ำนท่ีเกิดเพลิงไหม้ หำก
มีกลุม่ควนัให้คลำนต ่ำ และห้ำมใช้ลิฟต์เป็นทำงหนีไฟ 
                               กำรอพยพเคล่ือนย้ำยออกนอกอำคำรจะด ำเนินกำรเม่ือมีเสียงกร่ิงสญัญำณเตือนภยัดงั
ขึน้   โดยให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัหอสมุดหรือผู้ ท่ีได้รับมอบหมำยเป็นผู้ตดัสินใจว่ำจะต้องให้อพยพเคล่ือนย้ำย
ออกจำกอำคำร กรณีเกิดเหตเุพลิงไหม้ชัน้ใด ให้ท่ีอพยพคนท่ีอยูภ่ำยในชัน้นัน้ออกไปจำกอำคำรก่อน รวมทัง้ 
ชัน้ท่ีอยู่เหนือกว่ำและชัน้ท่ีอยู่ต ่ำกว่ำ 1 ชัน้ ส่วนชัน้ท่ีเหลือให้รีบอพยพเคล่ือนย้ำยตำมออกไป วิธีนีจ้ะช่วยลด
อบุตัเิหตท่ีุจะเกิดจำกควำมต่ืนตระหนกและแยง่กนัลงบนัไดลงได้ 
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                             - ทีมตรวจสอบยอด จะท ำหน้ำท่ีตรวจสอบยอดนกัศกึษำ  เจ้ำหน้ำท่ี  และอำจำรย์ พร้อม   
รำยงำนตอ่ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัหอสมดุ หำกพบวำ่ยงัอพยพหนีออกมำไมค่รบตำมจ ำนวน จะได้มีกำรค้นหำ 
เพ่ือชว่ยชีวิตตอ่ไป 
                            - ทีมปฐมพยำบำลท ำกำรปฐมพยำบำลเบือ้งตนั ในกรณีมีผู้ เป็นลม หมดสต ิให้รีบน ำสง่ 
 โรงพยำบำล โดยเร็วทนัที 

                                       - ทีมประชำสมัพนัธ์  ท ำหน้ำท่ีแจ้งขำ่วเม่ือเกิดเหตเุพลิงไหม้ และประสำนงำนด้ำนกำร    
             ส่ือสำรของทีมปฏิบตังิำน 

 
                           1.5  กำรปฏิบัตภิำยหลังเกิดอัคคีภัย 

                         เป็นกำรด ำเนินมำตรกำรตำ่งๆ เพ่ือฟืน้ฟูสภำพควำมเสียหำยจำกกำรเกิดอคัคีภัยได้รับกำร
ช่วยเหลือ แก้ไขให้กบัคืนสู่สภำพเดิมหรือดีกว่ำเดิม รวมทัง้ให้ผู้ประสบภยัสำมำรถด ำรงชีวิตตำมสภำพปกติ
ได้โดยเร็ว โดยด ำเนินกำรตำมแผนบรรเทำทกุข์และแผนกำรฟืน้ฟบูรูณะ ดงันี ้

                                       1.5.1  แผนกำรบรรเทำทกุข์  
                                      เพ่ือให้เกิดควำมรวดเร็วในกำรชว่ยชีวิต กำรเคล่ือนย้ำยผู้ประสบภยั กำรดแูล
ทรัพย์สินของผู้ประสบภยั  ประเมินควำมเสียหำย รำยงำนสถำนกำรณ์เพลิงไม้ และกำรชว่ยเหลือสงเครำะห์
ผู้ประสบภยั 

 1. ประสำนงำนหนว่ยงำนภำยในมหำวิทยำลยัท่ีเก่ียวข้อง  
2. ส ำรวจ ประเมินควำมเสียหำยผลกำรปฏิบตังิำนและรำยงำนสถำนกำรณ์เพลิงไหม้ 
3. กำรรำยงำนตวัของเจ้ำหน้ำท่ีทกุฝ่ำย และก ำหนดจดุนดัพบเพ่ือรอรับค ำสัง่ 
4. กำรค้นหำและชว่ยเหลือชีวิตผู้ประสบภยั 

                                   5. กำรเคล่ือนย้ำยผู้ประสบภยัจำกจดุเกิดเหตไุปยงัพืน้ท่ีท่ีก ำหนดไว้ซึ่งเป็นจดุนดัพบ
หรือจดุรวมพล 
                           1.5.2  แผนกำรฟืน้ฟบูรูณะ 

1. ปฐมพยำบำลผู้บำดเจ็บและผู้ ป่วยจำกเหตเุพลิงไหม้ และด ำเนินกำรสง่ตอ่ 
อยำ่งถกูต้อง 

2. ขนย้ำยผู้ประสบภยัและทรัพย์สินไปยงัท่ีปลอดภยั 
3. ส ำรวจควำมเสียหำยและควำมต้องกำรด้ำนตำ่งๆ 
4. ปฏิบตัิกำรประชำสมัพนัธ์เพ่ือเสริมสร้ำงขวญัและก ำลงัใจเจ้ำหน้ำท่ีให้กลบั 

             คืนสูส่ภำพปกตโิดยเร็ว 
                                         5. ปรับปรุงซอ่มแซมแก้ไขควำมเสียหำยให้กลบัคืนสูส่ภำพปกติ 
                                         6. รักษำควำมสงบเรียบร้อยของพืน้ท่ีเกิดเหต ุ
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                          1.6   กำรรำยงำนเหตุกำรณ์ 

                                       1.  กรณีเกิดเหตเุพลิงไหม้ในเวลำท ำกำร 
                                ให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัหอสมดุซึง่อยู ่ณ สถำนท่ีเกิดเพลิงไหม้ แจ้งเหตกุำรณ์กำรเกิด       
 เพลิงไหม้ตอ่รองอธิกำรบดีฝ่ำยวิชำกำรเพ่ือรำยงำนอธิกำรบดีทรำบตอ่ไป 

                                       2.  กรณีเกิดเหตเุพลิงไหม้นอกเวลำรำชกำร 
                                 ให้หวัหน้ำรักษำควำมปลอดภยัรำยงำนเหตกุำรณ์กำรเกิดเพลิงไหม้ตอ่รองอธิกำรบดี   
 ฝ่ำยบริหำรเพ่ือรำยงำนอธิกำรบดีตอ่ไป 

                                       3. กำรรำยงำนเหตเุพลิงไหม้ ให้ถือปฏิบตัิ ดงันี ้
                                3.1 กำรรำยงำนครัง้แรก ให้กระท ำทนัท่ีเม่ือทรำบวำ่มีเหตกุำรณ์เกิดเพลิงไหม้ขึน้โดย  
              รำยงำนโดยยอ่ทำงโทรศพัท์ 
                                           3.2 กำรรำยงำนครัง้ตอ่ไปให้กระท ำเม่ือเหตกุำรณ์เพลิงไหม้ได้สงบลงเป็นปกต ิโดย 
              รำยงำนเป็นบนัทกึโดยเร็วท่ีสดุ 

 
 

หมำยเลขโทรศัพท์ กรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 
หน่วยงำนภำยใน 

- แจ้งเหตฉุกุเฉิน  ส ำนกังำนต ำรวจมหำวิทยำลยัรังสิต  โทร. 2558 
- ส ำนกังำนอำคำรและสิ่งแวดล้อม  โทร. 3818 
- ห้องพยำบำล ส ำนกังำนสวสัดกิำรสขุภำพ  โทร. 2449 

 
หน่วยงำนภำยนอก 

-   ส ำนกัป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยั โทร. 199 
-   เทศบำลต ำบลหลกัหก อ ำเภอเมือง จงัหวดัปทมุธำนี  โทร 0-2536-4341 ,0-2536-3983-85 
-   กำรไฟฟ้ำสว่นภมูิภำครังสิต โทร. 02- 516-9740, 02-516-1094-5 
-   โรงพยำบำลแพทย์รังสิต  โทร. 02-9989999 
-   โรงพยำบำลปทมุเวช   โทร. 02-5671991-9,  02-9584500-22 
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หมำยเลขโทรศัพท์บุคลำกร ส ำนักหอสมุด มหำวิทยำลัยรังสิต 
 
ล ำดับ ช่ือ-นำมสกุล ต ำแหน่ง หมำยเลขโทรศัพท์ 

1.  ดร. มลิวลัย์  ประดิษฐ์ธีระ ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัหอสมดุ 086-603-2689 
2.  นำงพชัรำ  หำญเจริญกิจ รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยพฒันำ 089-516-6842 
3.  นำงนฤมล  พฤกษศลิป์ รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยเทคนิคและบริกำร 089-449-6409 
4.  นำงสำวรัตนำภรณ์  กำศโอสถ หวัหน้ำแผนพฒันำ 089-122-7964 
5.  นำงสำวลมยั ประคอนสี หวัหน้ำแผนกเทคนิค 081-991-4168 
6.  นำงจรีุรัตน์  เกลีย้งแก้ว หวัหน้ำส ำนกังำนเลขำนกุำร 086-993-0727 
7.  นำงดำวรัตน์  แทน่รัตน์ บรรณำรักษ์แผนกเทคนิค 081-373-2330 
8.  นำงสำวสรีุรัตยำ  บญุแสนแผน บรรณำรักษ์แผนกเทคนิค 081-850-7712 
9.  นำงอำภำวรรณ  แย้มสิน บรรณำรักษ์แผนกเทคนิค 089-777-9785 
10.  นำงสำวพรทิพย์  พนูขนุทด บรรณำรักษ์แผนกเทคนิค 086-079-6163 
11.  นำงจ ำเนียน  สมัฤทธ์ิ เจ้ำหน้ำท่ีแผนกเทคนิค 094-872-5614 
12.  นำงสำวศริะภำ  นำคเจือทอง เจ้ำหน้ำท่ีแผนกเทคนิค 098-835-9136 
13.  นำงกฤติยำพร  ทองพลู เจ้ำหน้ำท่ีแผนกเทคนิค 062-624-0818 
14.  นำงสำวประทีป  ชินบดี บรรณำรักษ์แผนกพฒันำ 094-486-9789 
15.  นำงสำวพรศรี  สขุกำรค้ำ เจ้ำหน้ำท่ีแผนกพฒันำ 081-375-2421 
16.  นำงกำญจนำ  เพ็งค ำศรี บรรณำรักษ์แผนกบริกำร 092-274-0444 
17.  นำงเยำวรัตน์  บำงสำลี บรรณำรักษ์แผนกบริกำร 086-012-6804 
18.  นำงสำวศริิรัตน์  พวงร้อย บรรณำรักษ์แผนกบริกำร 089-449-1615 
19.  นำงกนัยำ ไทยฉำย เจ้ำหน้ำท่ีแผนกบริกำร 089-033-3122 
20.  นำงบญุเสริม  แหวนแก้ว เจ้ำหน้ำท่ีแผนกบริกำร 089-492-8939 
21.  นำงธฤษวรรณ   เฉลยไกร เจ้ำหน้ำท่ีแผนกบริกำร 088-654-1481 
22.  นำงสำวอมรรัตน์  สำระไพฑรูย์ เจ้ำหน้ำท่ีแผนกบริกำร 085-940-2282 
23.  นำงสำวสมฤทยั ฉตัรกลุ  เจ้ำหน้ำท่ีแผนกบริกำร 091-832-3453 
24.  นำยเกรียงไกร  ชิงชนะกลุ เจ้ำหน้ำท่ีแผนกบริกำร 097-245-3951 
25.  นำงสำววรำภรณ์   ศรีโพธ์ิ เจ้ำหน้ำท่ีแผนกหอจดหมำยเหต ุ 098-067-4298 
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รำยช่ือบุคคลผู้มีหน้ำท่ีรับผิดชอบในกำรระงับเหตอัุคคีภัย 
 

ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง    
 ดร.มลิวลัย์ ประดษิฐ์ธีระ 

ภำระหน้ำที่ 

 ท ำหน้ำท่ีคอยดแูลและสัง่กำรไปยงัผู้ควบคมุกำรดบัเพลิง 

 คอยให้ข้อมลูแก่ผู้บริหำรของสถำนศกึษำรวมถึงส่ือตำ่งๆ ท่ีมำท ำขำ่ว 
 

ผู้ควบคุมกำรดับเพลิง 

 นำงนฤมล พฤกษศลิป์  
ภำระหน้ำที่ 

 ท ำหน้ำท่ีคอยดแูลและสัง่กำรไปยงัทีมดบัเพลิง ทีมผจญเพลิง  ทีมม้ำเร็ว ทีมตำ่งๆในแผนปฏิบตัิ
งำนรองรับกำรเกิดอคัคีภยัภำยในอำคำรหอสมดุ มหำวิทยำลยัรังสิต 

 รำยงำนข้อมลูเก่ียวกบักำรแจ้งยอดผู้ รับบำดเจ็บหรือกำรเสียหำยแก่ผู้อ ำนวยกำรดบัเพลิง 
 

ฝ่ำยปฏิบัตกิำร  

 นำงจรีุรัตน์ เกลีย้งแก้ว   
ภำระหน้ำที่ 

 สนบัสนนุกำรปฏิบตังิำนของทีมดบัเพลิง ทีมต้นก ำลงั และทีมสง่ก ำลงับ ำรุง  
 
            ฝ่ำยสนับสนุน 

 นำงพชัรำ หำญเจริญกิจ 
             ภำระหน้ำที่ 

 สนบัสนนุกำรปฏิบตังิำนของทีมอพยพ ทีมตรวจสอบยอด ทีมค้นหำและชว่ยชีวิต ทีมอพยพ 
 
ฝ่ำยประชำสัมพันธ์ 

 นำงสำวรัตนำภรณ์ กำศโอสถ 
ภำระหน้ำที่  

 ท ำหน้ำท่ีแจ้งข่ำวเม่ือเกิดเหตเุพลิงไหม้ 

 ท ำหน้ำท่ีช่วยประสำนงำนด้ำนกำรส่ือสำรของทีมปฏิบตัิงำน 
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ทีมดับเพลิง  

 นำงสำวลมยั  ประคอนสี    หวัหน้ำชดุ 

    นำงกฤติยำพร ทองพลู 

    นำงธฤษวรรณ เฉลยไกร 

    นำงเยำวรัตน์ บำงสำลี 
 

  ภำระหน้ำที่ทีมดับเพลิง 

 ท ำหน้ำท่ีระงบัเหตเุพลิงไหม้ 

 ท ำหน้ำท่ีเป็นผู้ประสำนงำนและพำหนว่ยดบัเพลิงภำยนอกเข้ำระงบัเหตเุพลิงไหม้ท่ีจดุเกิดเหตุ 
 
ทีมอพยพ  

 นำงสำวประทีป ชินบดี  หวัหน้ำชดุ 

 นำงสำวสรีุรัตยำ  บญุแสนแผน   

 นำงสำวพรทิพย์ พนูขนุทด 

 นำงอำภำวรรณ  แย้มสิน 

 นำงสำวสมฤทยั ฉตัรกลุ 
ภำระหน้ำที่ทีมอพยพ 

 ท ำหน้ำท่ีแจ้งให้ผู้ ท่ีพกัอยูใ่ช้อำคำรภำยในอำคำรท่ีเกิดเหตใุห้รับทรำบวำ่เกิดเหตเุพลิงไหม้ 

 ท ำหน้ำท่ีอพยพอำจำรย์ เจ้ำหน้ำท่ี และนกัศกึษำออกจำกพืน้ท่ีเกิดเหตุ 
 

               ทีมตรวจสอบยอด    

 นำงสำวศริิรัตน์  พวงร้อย 
            ภำระหน้ำที่ทีมตรวจสอบยอด 

 ท ำหน้ำท่ีตรวจสอบยอดนกัศกึษำ  เจ้ำหน้ำท่ี  และอำจำรย์ 

 ท ำหน้ำท่ีแจ้งยอดคนขำดหำยภำยในสถำนท่ีเกิดเหต ุ
 

ทีมค้นหำและช่วยชีวิต     

 นำงดำวรัตน์  แทน่รัตน์     หวัหน้ำชดุ 

 นำงกำญจนำ  เพ็งค ำศรี 

 นำงสำววรำภรณ์  ศรีโพธ์ิ 
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   ภำระหน้ำที่ทีมค้นหำและช่วยชีวิต     

 ท ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรค้นหำและชว่ยชีวิตผู้ประสบเหตเุพลิงไหม้ 

 ท ำหน้ำท่ีปฐมพยำบำลเบือ้งต้นแก่ผู้ ท่ีได้รับบำดเจ็บในสถำนท่ีเกิดเหตเุพลิงไหม้ 

 ท ำหน้ำท่ีน ำผู้ ท่ีได้รับบำดเจ็บจำกเหตเุพลิงไหม้สง่ทีมปฐมพยำบำล 
 
 ทีมพยำบำล   (หน่วยปฐมพยำบำล) 

 นำงสำวพรศรี  สขุกำรค้ำ  
 ภำระหน้ำที่ทีมพยำบำล 

 ท ำหน้ำท่ีปฐมพยำบำลแก่ผู้ประสบเหต ุในเบือ้งต้น 

 ท ำหน้ำท่ีรักษำพยำบำลขัน้ต้นแก่ผู้ประสบเหตแุละทีมงำนดบัเพลิง 
           

ทีมอพยพทรัพย์สิน (เอกสำรและทรัพย์สินของส ำนักงำน) 
 นำงสำวศริะภำ   นำคเจือทอง 

ภำระหน้ำที่ทีมขนย้ำย 

 ท ำหน้ำท่ีขนย้ำยเอกสำรและทรัพย์สินท่ีส ำคญัของส ำนกัหอสมดุไปยงัท่ีปลอดภยั 

 ท ำหน้ำท่ีดแูลเอกสำรและทรัพย์สินท่ีส ำคญัของส ำนกัหอสมดุในระหวำ่งกำรระงบั 
     อคัคีภยั และน ำสง่คืนในสภำพครบถ้วนสมบรูณ์ 

              
            ทีมส่งก ำลังบ ำรุง   

 แมบ้่ำนอำคำรหอสมดุ (ตกึ 7) 
ภำระหน้ำที่ทีมส่งก ำลังบ ำรุง 

 ท ำหน้ำท่ีช่วยสนบัสนนุก ำลงัขณะเกิดเหตเุพลิงไหม้ 

 ท ำหน้ำท่ีขนเอกสำรและทรัพย์สินส ำคญั 
    

ทีมต้นก ำลัง  (ชุดทีมงำนจำกแผนกซ่อมบ ำรุง) 

  ชำ่งส ำนกังำนอำคำรฯ  แผนกซอ่มบ ำรุง 
ภำระหน้ำที่ทีมต้นก ำลัง 

  ท ำหน้ำท่ีควบคมุระบบไฟฟ้ำ 

 ท ำหน้ำท่ีควบคมุระบบประปำ 
 

ทีมม้ำเร็ว 
 หวัหน้ำงำนต ำรวจมหำวิทยำลยัรังสิต 

 เจ้ำหน้ำท่ีรักษำควำมปลอดภยัประจ ำอำคำรหอสมดุ 
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  ภำระหน้ำที่ 

 ท ำหน้ำท่ีแจ้งข่ำวสำรเม่ือเกิดเหตเุพลิงไหม้ภำยในหนว่ยงำนตำ่งๆ ของมหำวิทยำลยัรังสิต 
 

ทีมรักษำควำมปลอดภัย 

 เจ้ำหน้ำท่ีรักษำควำมปลอดภยัทกุคน 
ภำระหน้ำที่ทีมรักษำควำมปลอดภัย 

 คอยกนัคนท่ีดเูหตกุำรณ์ท ำให้ง่ำยตอ่กำรปฏิบตังิำนของเจ้ำหน้ำท่ี 

 ดแูลเร่ืองกำรจรำจร   เส้นทำงดบัเพลิงและคอยอ ำนวยควำมสะดวกของรถพยำบำลและ     
                    รถดบัเพลิงภำยนอก 
 
ทีมยำนพำหนะ  
ภำระหน้ำที่ทีมงำนพำหนะพยำบำล 

 ท ำหน้ำท่ีสนบัสนนุรถพยำบำล 

 ท ำหน้ำท่ีสนบัสนนุเม่ือต้องกำรใช้ยำนพำหนะโดยจะมีกำรประสำนจำกทำงต ำรวจมหำวิทยำลยั 
          

ทีมปฏิบัตกิำร 

 หวัหน้ำหนว่ยงำนและหนว่ยงำนท่ีใช้อำคำรหอสมดุ 
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ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง 

ดร.มลิวัลย์ ประดิษฐ์ธีระ  

โทร.086-603-2689 

 

ผู้ควบคุมกำรดับเพลิง 

นำงนฤมล พฤกษศิลป์ 

โทร. 089-449-6409 

 

ฝ่ำยปฏิบัตกิำร  

นำงจรีุรัตน์ เกลีย้งแก้ว 

โทร. 086-993-0727 

ทีมดับเพลิง 

ละมยั ประคอนส ี

กฤตยิำพร ทองพลู 

ธฤษวรรณ  เฉลยไกร 

เยำวรัตน์ บำงสำลี 

ทีมต้นก ำลัง 

คณุสมคดิ สวุรรณชำต ิ

หวัหน้ำชดุดบัเพลงิ 

โทร. 099-425-6664 

ทีมส่งก ำลังบ ำรุง 

แม่บ้ำนอำคำร 7 

ยู่กิม ศรีสวุรรณ 

โทร. 097-269-9033 

ฝ่ำยสนับสนุน 

นำงพชัรำ หำญเจริญกิจ 

โทร. 089-516-6842 

ทีมค้นหำและช่วยชีวติ 

ดำวรัตน์ แทน่รัตน์ 

กำญจนำ เพ็งค ำศรี 

วรำภรณ์ ศรีโพธ์ิ 

ทีมอพยพทรัพย์สิน 

ศริะภำ นำคทองเจือ 

โทร. 098-835-9136 

ทีมอพยพ 

ประทีป ชินบดี 

สรีุรัตยำ บญุแสนแผน 

พรทพิย์ พนูขนุทด 

อำภำวรรณ แย้มสนิ 

สมฤทยั ฉตัรกลุ 

ทีมตรวจสอบยอด 

ศริิรัตน์ พวงร้อย 

โทร. 089-449-1615 

ทีมพยำบำล 

พรศรี สขุกำรค้ำ 

โทร. 081-375-2421 

ฝ่ำยประชำสัมพันธ์ 

น.ส.รัตนำภรณ์ กำสโอสถ 

โทร. 089-122-7964 

รำยช่ือบุคคลผู้มีหน้ำท่ีรับผิดชอบในกำรระงับอัคคีภัย
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แผนระงับอัคคีภัย 
ล ำดับขัน้ตอนกำรปฏิบัตเิม่ือเจ้ำหน้ำที่พบเหตุเพลิงไหม้ 

(เวลำท ำกำร) 
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แผนระงับอัคคีภัย 

ล ำดับขัน้ตอนกำรปฏิบัตเิม่ือเจ้ำหน้ำที่พบเหตุเพลิงไหม้ 
(นอกเวลำท ำกำร) 
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แผนกำรระงับอัคคีภัยและกำรอพยพ  
ส ำนักหอสมุด มหำวิทยำลัยรังสิต 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


