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ค าน า 

 

   แผนป้องกนัภยัพิบตัแิละภาวะฉกุเฉิน ส านกัหอสมดุ มหาวิทยาลยัรังสิต จดัท าขึน้โดยคณะอนกุรรมการ

ด าเนินงานส านกังานสีเขียวและห้องสมดุสีเขียว ประจ าปีพทุธศกัราช2562 โดยมีวตัถปุระสงค์เพ่ือใช้เตรียมความ

พร้อมในการรับมือกบัภยัพิบตัติา่งๆ โดยได้ผนวกรวมแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัของส านกัหอสมุดมาไว้ด้วยกนั

เพ่ือความสะดวกในการใช้งาน   
 

                  แผนป้องกนัภยัพิบตัฉิบบันีจ้งึเป็นคูมื่อท่ีครอบคลมุแนวปฏิบตัใินเร่ืองการเตรียมความพร้อมส าหรับ

บคุลากรในการรับมือภยัพิบตัปิระเภทตา่ง ๆ  การสร้างความเข้าใจให้แก่บคุลากรและผู้ มีสว่นเก่ียวข้องในเร่ืองของ

ขัน้ตอน กระบวนงาน วิธีการจดัการเม่ือเกิดภยัพิบตัิ  และแผนการกู้ภยัพิบตัริะหวา่งเกิดเหตหุลงัจากท่ีเกิดเหต ุ

รวมถึงแผนฟืน้ฟตูา่งๆ ทัง้นี ้เพ่ือชว่ยบรรเทาความเสียหายท่ีอาจจะเกิดขึน้ได้ 

 

 ขอขอบคณุคณะอนกุรรมการด าเนินงานส านกังานสีเขียวและห้องสมดุสีเขียวฯ ท่ีเป็นก าลงัส าคญัใน

การรวบรวมและเรียบเรียงแผนป้องกนัภยัพิบตัฉิบบันี ้ แลหวงัเป็นอยา่งยิ่งวา่แนวปฏิบตัิตา่งๆ นี ้จะชว่ยลด

ความสญูเสีย ชว่ยรักษาความปลอดภยัให้แก่ชีวิตและทรัพย์สินให้พ้นจากภยัพิบตัปิระเภทตา่งๆ ท่ีอาจเกิดขึน้

โดยไมค่าดคิดและจะเป็นแนวทางให้หนว่ยงานอ่ืนๆ ของมหาวิทยาลยัน าไปประยกุต์ใช้ได้ตอ่ไป 

 

 

 

                                    ดร.มลิวลัย์ ประดษิฐ์ธีระ 

                                          ผู้อ านวยการส านกัหอสมดุ 
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ค านิยาม 
 

ภัยพบัิต ิหมายถึง ภยัธรรมชาต ิรวมถึงเหตฉุกุเฉินท่ีเกิดขึน้อยา่งปัจจบุนัทนัดว่น โดยมิได้คาดหมาย เชน่ พาย ุ
แผน่ดนิไหว ไฟไหม้ น า้ทว่ม การก่อจลาจล ท่อน า้ร่ัว ท่อประปาหรือทอ่ระบายน า้แตก ท าให้เกิดการเสียชีวิต 
บาดเจ็บ และเกิดความเสียหายแกท่รัพย์สินหรืออาจก่อให้เกิดผลกระทบตอ่สิ่งแวดล้อมได้ 
https://www.isotoyou.com/index.php/article/223-ohsas18001-emergency.html 
 
อาคารส านักหอสมุดประกอบด้วยหนว่ยงาน  2 สว่น คือหนว่ยงานภายนอกและหน่วยงานภายใน
ส านกัหอสมดุ  ดงันี ้
            หนว่ยงานภายนอกท่ีมาใช้พืน้ท่ีของอาคารหอสมดุ         
 ชัน้ 1 ได้แก่ส านกังานวิทยาลยันานาชาต ิส านกังานวิเทศสมัพนัธ์  ศนูย์แอนิเมชัน่RSUaห้องฝึก
ปฏิบตัิการ (CIL Lab) ห้องเรียน  และห้องประชมุ  
หนว่ยงานภายในของส านกัหอสมดุ          
 ชัน้ 2 ได้แก่  ห้องฝ่ายบริหาร  ส านกังานเลขานกุาร  แผนกเทคนิค  แผนกพฒันา ห้องบริการส่ือโสต
ทศัน์  
 ชัน้ 3 ได้แก่  ห้องบริการการอ่านด้านสงัคมศาสตร์และมนษุยศาสตร์ 
 ชัน้ 4 ได้แก่ห้องบริการการอา่นด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 ชัน้ 5 ได้แก่ห้องบริการวารสารและหนงัสือพิมพ์ 
 ชัน้ 6 ได้แก่  ห้องบริการวิทยานิพนธ์และงานวิจยั หอจดหมายเหต ุและห้องหนงัสือพระราชนิพนธ์ใน
สมเดจ็พระกนิษฐาธิราชเจ้า กรมสมเดจ็พระเทพรัตนราชสดุาฯ 
 
ผู้ใช้อาคารส านักหอสมุด หมายถึง บคุลากรผู้ปฏิบตังิาน ผู้ใช้บริการ ผู้ประกอบการ  และบคุคลภายนอก 
 
ทรัพยากรสารสนเทศ หมายถึง หนงัสือ วารสาร หนงัสือพิมพ์  ฐานข้อมลูออนไลน์  และส่ือโสตทศัน์ 
 
อาคารและวัสดุอุปกรณ์หมายถึง ตวัอาคารส านกัหอสมดุ วสัดอุปุกรณ์ส านกังาน   ยานพาหนะระบบ
เคร่ืองปรับอากาศ ระบบประปา ระบบไฟฟ้า และเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
 
 
 
 

https://www.isotoyou.com/index.php/article/223-ohsas18001-emergency.html
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แผนป้องกันและเตรียมความพร้อมส าหรับภัยพบัิติและภาวะฉุกเฉิน 
 
 แผนป้องกนัและเตรียมความพร้อมส าหรับภยัพิบตัิและภาวะฉกุเฉินเป็นแผนปฏิบตักิารก่อนเกิดภยัพิบตั ิ
โดยมีผู้อ านวยการส านกัหอสมดุและคณะบคุคลผู้ มีหน้าท่ีรับผิดชอบในการป้องกนัและเตรียมความพร้อมส าหรับ
ภยัพิบตัแิละภาวะฉกุเฉินเป็นผู้ รับผิดชอบโดยได้ด าเนินการตา่งๆ ดงันี ้
 1. แตง่ตัง้คณะบคุคลผู้ มีหน้าท่ีรับผิดชอบในการเตรียมความพร้อมมีช่ือเรียกวา่คณะท างานป้องกนัและ
เตรียมความพร้อมส าหรับภยัพิบตัิและภาวะฉกุเฉิน 
 2. จดัท าแผนป้องกนัและเตรียมความพร้อมส าหรับภยัพิบตัิและภาวะฉกุเฉินประจ าปี พ.ศ. 2562 
 3. วิเคราะห์ความเส่ียงและความเป็นไปได้เก่ียวกบัภยัพิบตัท่ีิอาจจะเกิดขึน้แก่อาคารส านกัหอสมดุ 
ตลอดจนจดัล าดบัความส าคญัของภยัพิบตัิ 
 4. จดัท าแผนปฏิบตัิการป้องกนัภยัพิบตัแิละภาวะฉกุเฉินแตล่ะประเภทเพ่ือลดปัจจยัเส่ียง ได้แก่ 
แผนปฏิบตักิารป้องกนัอคัคีภยั แผนปฏิบตักิารป้องกนัน า้ทว่ม แผนปฏิบตัิการป้องกนัน า้ร่ัว แผนปฏิบตักิาร
ป้องกนั 
ระบบกระแสไฟฟ้าขดัข้อง แผนปฏิบตัิการป้องกนัภยัท่ีเกิดจากพายฝุนฟ้าคะนอง แผนปฏิบตัิการป้องกนัการ
โจรกรรม และแผนปฏิบตักิารป้องกนัแผน่ดินไหว และการประชาสมัพนัธ์เพ่ือเผยแพร่ข้อมลูและสร้างความเข้าใจ
ให้แก่ผู้ใช้อาคารส านกัหอสมดุ 
 5. จดัท าแผนผงัอาคารหอสมดุ ค าแนะน ากรณีพบเหตเุพลิงไหม้ และหมายเลขโทรศพัท์ฉกุเฉิน 
 6. จดัอบรมบคุลากร ผู้ใช้บริการ และผู้ เก่ียวข้อง เพ่ือให้สามารถปฏิบตังิานตามแผนกู้ภยัพิบตัิและภาวะ
ฉกุเฉินเม่ือเกิดภยัพิบตัิแตล่ะประเภทได้อย่างมีประสิทธิภาพ และสามารถฟืน้ฟไูด้รวดเร็วและทนัเวลา 
 7. ตดิตาม ประเมินผล และทบทวนแผนป้องกนัและเตรียมความพร้อมส าหรับภยัพิบตัิและภาวะฉกุเฉิน 
แผนกู้ภยัพิบตัิ ตลอดจนแผนปฏิบตัิการตา่งๆ อยูเ่สมอ เพ่ือค้นหาข้อบกพร่องและปรับปรุงแก้ไขแผนตา่งๆ ให้มี
ประสิทธิภาพเพิ่มขึน้และทนัสมยัขึน้ 
 
 
 
 
 

 
การแต่งตัง้คณะท างานและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
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 ผู้อ านวยการส านกัหอสมดุ มหาวิทยาลยัรังสิต มีประกาศแตง่ตัง้คณะท างานป้องกนัและเตรียมความ
พร้อมส าหรับภยัพิบตัแิละภาวะฉกุเฉิน ปี พ.ศ. 2562   ขึน้ เพ่ือรับผิดชอบในเร่ืองการป้องกนัและแก้ไขปัญหาอนั
เน่ืองมาจากภยัพิบตัแิละภาวะฉกุเฉิน ทัง้ก่อนเกิดเหต ุระหวา่งเกิดเหต ุและภายหลงัเกิดเหตไุว้ลว่งหน้า โดยระบุ
หน้าท่ีความรับผิดชอบไว้ ดงันี ้ 
 

1.ดร.มลิวลัย์ ประดษิฐ์ธีระ   ประธานคณะท างาน   
2.   นางพชัรา หาญเจริญกิจ   คณะท างาน    
           3.   นางนฤมล พฤกษศลิป์   คณะท างาน   
           4.   นางสาวรัตนาภรณ์กาศโอสถ  คณะท างาน 
 5.   นางสาวลมยั ประคอนสี   คณะท างาน 
   6.   นางจรีุรัตน์ เกลีย้งแก้ว   คณะท างาน  
7.   นางดาวรัตน์ แทน่รัตน์   คณะท างาน    
8. นางกาญจนา เพ็งค าศรี   คณะท างาน 
9.   นางสาวประทีป ชินบดี    คณะท างาน    
10.   นางสาวสรีุรัตยา บญุแสนแผน  คณะท างาน    
 11.   นางสาวศริิรัตน์ พวงร้อย   คณะท างาน    
         12.   นางเยาวรัตน์ บางสาลี   คณะท างาน    
         13.   นางอาภาวรรณ แย้มสิน   คณะท างาน    
         14.   นางสาวพรทิพย์ พนูขนุทด   คณะท างาน    
         15.   น.ส.พรศรี สขุการค้า   คณะท างาน    
         16.   นางบญุเสริม แหวนแก้ว   คณะท างาน    
         17.   นางสาวอมรรัตน์ สาระไพฑรูย์  คณะท างาน    
         18.   นางธฤษวรรณ เฉลยไกร   คณะท างาน    
 19.   นางสาวสมฤทยั ฉัตรกลุ   คณะท างาน    
         20.   นางกฤติยาพร ทองพลู   คณะท างาน    
         21.   นางจ าเนียน สมัฤทธ์ิ   คณะท างาน   
         22.   นางสาวศริะภา นาคเจือทอง   คณะท างาน   
         23.   นางกนัยา ไทยฉาย    คณะท างาน   
         24.  นางสาววราภรณ์ ศรีโพธ์ิ   คณะท างาน   
         25.  นายเกรียงไกร ชิงชนะกลุ  คณะท างาน 
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หน้าท่ีรับผิดชอบ คือ 

1. จดัท าแผนฟืน้ฟกูู้ภยัพิบตัิและภาวะฉกุเฉิน 
2. จดัอบรมการกู้ภยัพิบตัิและภาวะฉกุเฉินตา่งๆ ท่ีเก่ียวข้อง 
3. ตดิตอ่ประสานงานและขอความชว่ยเหลือไปยงัหนว่ยงานตา่งๆ ท่ีเก่ียวข้อง 
4. ระงบัและบรรเทาภยั ค้นหา และกู้ภยั 
5. อพยพคนออกจากอาคาร 
6. ให้ความชว่ยเหลือและปฐมพยาบาลเบือ้งต้น 
7. อ านวยความสะดวก รักษาความสงบเรียบร้อย และจดัระเบียบในระหวา่งการ

ปฏิบตัิการ 
8. รายงานการปฏิบตังิานให้ผู้ เก่ียวข้องรับทราบเป็นระยะเพ่ือให้ได้รับทราบข้อมลู

อยา่งเป็นปัจจบุนัจนกว่าเหตกุารณ์จะยตุิ 
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แผนการด าเนินงานคณะท างานป้องกนัและเตรียมความพร้อมส าหรับภยัพิบตัิและภาวะฉุกเฉิน 

ส านักหอสมุด มหาวทิยาลัยรังสิต 
 

ล าดับที่  กิจกรรม 
 

ประจ าปี พ.ศ.2562 หมายเหตุ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

    1 แตง่ตัง้คณะท างานป้องกนัและเตรียมความ
พร้อมส าหรับภยัพิบตัิฯ 

             

2 คณะท างานฯ ประชมุเพื่อ 

2.1  จดัท าแผนปฏิบตัิการฯ 

             

2.2   ก าหนดมาตรการจดัการภยัพิบตัิฯ แตล่ะ
ประเภท 

             

2.3  การประชาสมัพนัธ์ขา่วสารข้อมลู              

3 ด าเนินการตามแผนและมาตรการท่ีก าหนดไว้              
4 สรุปผลการด าเนินงาน              
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การวิเคราะห์ความเป็นไปได้และปัจจัยเส่ียงที่จะเกิดภัยพบัิติและภาวะฉุกเฉิน 

 
คณะท างานป้องกนัและเตรียมความพร้อมส าหรับภยัพิบตัิและภาวะฉกุเฉิน ส านกัหอสมดุ มหาวิทยาลยัรังสิต  ปี 

พ.ศ. 2562 ได้ก าหนดความเส่ียงและความเป็นไปได้เก่ียวกบัภยัพิบตัท่ีิอาจเกิดขึน้แก่อาคารหอสมดุไว้ทัง้หมด 7 
ประเภท ดงันี ้ 

1. อคัคีภยั 

2. น า้ทว่ม 

3. น า้ร่ัว 
4. กระแสไฟฟ้าขดัข้อง 
5. พายฝุนฟ้าคะนอง 
6. โจรกรรม 

7. แผน่ดนิไหว 

 
   ตารางการจัดล าดับความส าคัญของภัยพบัิติและภาวะฉุกเฉิน 

    
ความเสี่ยงที่น่าจะเป็นไปได้ เสียหายมาก เสียหายปานกลาง เสียหายน้อย 

มีแน่นอน  น า้ร่ัว โจรกรรม 
มีความเป็นไปได้มาก อคัคีภยั 

น า้ทว่ม 

 

กระแสไฟฟ้าขดัข้อง พายฝุนฟ้าคะนอง 

มีความเป็นไปได้น้อย                แผน่ดนิไหว  
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แผนปฏิบัตกิารป้องกันอัคคีภัย 

กิจกรรม  การปฏิบัต ิ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.การให้ความรู้เร่ืองการ
ป้องกนัอคัคีภยั 

1. จดัท าแผนป้องกนัภยัภยัพิบตัแิละแผนปฏิบตักิารป้องกนัอคัคีภยั 
2. จดัท าแผนผงัพืน้ท่ีแสดงทางออกฉกุเฉิน อปุกรณ์แจ้งเหต ุ ป้าย
บอกทาง ป้ายอ่ืนๆ และมีการปรับปรุงอย่างน้อยปีละ 1 ครัง้ 
3. จดัท าส่ือประชาสมัพนัธ์วิธีการป้องกนัอคัคีภยัเบือ้งต้นพร้อมข้อ
ปฏิบตัิตา่งๆ เม่ือเกิดเพลิงไหม้รวมทัง้การศกึษาทางออกฉกุเฉินให้
ผู้ใช้บริการได้รับทราบ 
4. ตรวจสอบและบนัทกึการดแูลบ ารุงรักษาระบบและอปุกรณ์
ป้องกนัอคัคีภยัภายในอาคารหอสมดุให้พร้อมใช้งานอยูเ่สมอ 
5. จดัอบรมเร่ืองการป้องกนัและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ การใช้อปุกรณ์ 
ป้องกนัอคัคีภยัแก่บคุลากรของส านกัหอสมดุและบคุลากรของ
หนว่ยงานอ่ืนๆ ในอาคารหอสมดุ 

มกราคม - ธนัวาคม2562 
 
 

คณะท างานด้านการ
จดัการสิ่งแวดล้อมฯ 
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แผนปฏิบัตกิารป้องกันน า้ท่วม 

กิจกรรม  การปฏิบัต ิ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. การป้องกนัน า้ทว่ม 1. ตดิตามข่าวสารสถานการณ์น า้เม่ือเข้าสู่ฤดฝูน 

2. 2. ประสานงานกบัส านกังานอาคารและสิ่งแวดล้อมเพ่ือรับทราบ
สถานการณ์และเตรียมความพร้อมเม่ือเกิดกรณีฝนตกหนกัติดตอ่กนั
หลายวนั 
3.เตรียมแผนขนย้ายครุภณัฑ์และทรัพยากรสารสนเทศไปยงัท่ีสงู 
อพยพคนทรัพย์สินออกจากอาคารหรือน าไปไว้ในท่ีปลอดภยั 

พฤษภาคม–ตลุาคม 2562 คณะท างานด้านการ
จดัการสิ่งแวดล้อมฯ 
และหนว่ยกู้ภยัฯ 

 

แผนปฏิบัตกิารป้องกันน า้ร่ัว 

กิจกรรม  การปฏิบัต ิ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. 1. การป้องกนัน า้ร่ัว 1.ตรวจสอบและบนัทกึผลระบบเคร่ืองปรับอากาศ ระบบประปา 

และระบบท่อน า้ทิง้เป็นประจ า 
2. 2. ตรวจสอบและบนัทกึสภาพทัว่ไปของอาคารโดยเฉพาะหลงัคา

ดาดฟ้าเพดานท่ีอาจเกิดน า้ร่ัวเน่ืองจากน า้ฝนและน า้จากเคร่ืองปรับ
อาคาร รวมทัง้ขอบยางประตแูละหน้าตา่งเป็นประจ า 
3. ประสานงานกบัส านกังานอาคารฯ เพื่อซ่อมแซมหากพบการร่ัวซมึ 

ทกุเดือน 
 

คณะท างานด้านการ    
จดัการสิ่งแวดล้อมฯ 
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แผนปฏิบัตกิารป้องกันกระแสไฟฟ้าขัดข้อง 

กิจกรรม  การปฏิบัต ิ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. การป้องกนักระแสไฟฟ้า
ขดัข้อง 

1. ตรวจสอบและบนัทกึผลอปุกรณ์ไฟฟ้าและสายไฟภายในพืน้ท่ีท่ี 
รับผิดชอบ 
2. ปฏิบตัิตามมาตรการประหยดั ลดการใช้พลงังาน และการอนรัุกษ์
พลงังานส านกัหอสมดุ มหาวิทยาลยัรังสิต 

              ทกุ 6 เดือน 
 

ทกุวนั 

คณะท างานด้านการ
จดัการสิ่งแวดล้อมฯ 
     บคุลากรทกุคน 

 

แผนปฏิบัตกิารป้องกันภัยที่เกิดจากพายุฝนฟ้าคะนอง 

กิจกรรม  การปฏิบัต ิ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1   1. การป้องกนัภยัจากพายฝุน
ฟ้าคะนอง 

1. ตดิตามข่าวสารการพยากรณ์อากาศจากส่ือตา่งๆ 
2. ประสานงานกบัส านกังานอาคารและสิ่งแวดล้อมเพ่ือรับทราบ
สถานการณ์และเตรียมความพร้อมเม่ือเกิดพายฝุนฟ้าคะนองระดบั
รุนแรง 
3. หลีกเล่ียงการอยูใ่กล้ชิดหน้าตา่งหรือวตัถท่ีุอาจหลน่มาใสร่่างกาย 
และรอจนพายสุงบ 
4. รายงานให้ผู้อ านวยการส านกัหอสมดุรับทราบเพ่ือสัง่ด าเนินการ
กรณีเกิดเหตฉุกุเฉิน 

พฤษภาคม–ตลุาคม 2562 
 

คณะท างานด้านการ
จดัการสิ่งแวดล้อมฯ 
และหนว่ยกู้ภยัฯ 
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แผนปฏิบัตกิารป้องกันภัยที่เกิดจากโจรกรรม 

กิจกรรม  การปฏิบัต ิ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. การป้องกนัภยัจากการ
โจรกรรมภายในส านกัหอสมดุ 

1.ตรวจสอบระบบกล้องวงจรปิดอยา่งสม ่าเสมอ 
2. ตรวจสอบประตทูางออกหนีไฟ  
3. จดัเจ้าหน้าท่ีประจ าประตทูางเข้า – ออก  
4. มีระบบคดักรองบคุคลภายนอกท่ีเข้ามาใช้บริการห้องสมดุ 
5. มีป้ายประชาสมัพนัธ์แจ้งเตือนผู้ใช้บริการ 

ปีละ  3 ครัง้ 
                ทกุวนั 
         ตลอดเวลาท าการ 

ตลอดเวลาท าการ 
ตลอดเวลาท าการ 

คณะท างานด้านการ
จดัการสิ่งแวดล้อมฯ 
และหนว่ยกู้ภยั 

 

แผนปฏิบัตกิารรับมือภัยแผ่นดนิไหว 

กิจกรรม  การปฏิบัต ิ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. การรับมือภยัแผน่ดนิไหว ก่อนเกิดแผน่ดนิไหว 
1.จดัเตรียมกระเป๋าฉกุเฉินบรรจอุปุกรณ์ท่ีจ าเป็น ได้แก่ ไฟฉาย วิทยุ
แบบพกพาท่ีต้องมีถ่านและแบตเตอร่ีพร้อมใช้งานนกหวีด ชดุปฐม
พยาบาลและยา และอาหารแห้ง 
2. จดัอบรมเร่ืองการปฐมพยาบาลเบือ้งต้น 
3. ตรวจสอบถงัดบัเพลิงให้พร้อมใช้งานอยูเ่สมอ 
ระหวา่งเกิดแผ่นดนิไหว 
1. ควบคมุสติและดแูลบคุคลในอาคารไมใ่ห้ต่ืนตระหนก 
2. งดการใช้ลิฟต์ การจดุเทียนไข ไฟแช้ก และไม้ขีดโดยเดด็ขาด 
 

 
ตลอดเวลาท าการ 

 
 

ปีละ 1 ครัง้ 
ปีละ 4 ครัง้ 

 
เม่ือเกิดเหต ุ

-คณะท างานด้านการ
จดัการสิ่งแวดล้อมฯ 
-หนว่ยกู้ภยั 
-หนว่ยอพยพฯ 
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กิจกรรม  การปฏิบัต ิ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. การรับมือภยัแผน่ดนิไหว 3.  หากสามารถอพยพคนออกจากอาคารได้ให้รีบพาไปยงัจดุรวมพล
ให้เร็วท่ีสดุ หากไมส่ามารถออกจากอาคารได้ให้ยืนหรือหมอบอยูใ่น
สว่นท่ีมีโครงสร้างแข็งแรง และให้อยูห่า่งจากประต ูและหน้าตา่ง 
หลงัเกิดแผน่ดนิไหว 
1.ตรวจสอบตนเองและคนข้างเคียงหากพบผู้บาดเจ็บให้ท าการปฐม
พยาบาลเบือ้งต้นก่อนน าสง่แพทย์หรือสถานพยาบาลท่ีใกล้ท่ีสดุ 
2. หากอาคารได้รับความเสียหายให้รีบอพยพออกจากอาคารโดย
ทนัที เพราะอาคารอาจพงัทลายลงมาท าให้ได้รับบาดเจ็บได้ 
3. ใช้ความระมดัระวงัในการเดนิเพราะอาจมีเศษแก้วหรือวตัถท่ีุมี
ความแหลมคมและเป็นอนัตรายตกอยูบ่นพืน้ 
4. ตรวจสอบสายไฟ ทอ่แก๊สเพ่ือหาร่องรอยการร่ัวซมึ เปิดประตู
หน้าตา่งเพื่อระบายอากาศก่อนเปิดไฟ เทียนไข หรือจดุไฟแช้ก 
5. ส ารวจความเสียหายทัง้หมดเพ่ือรายงานผู้บงัคบับญัชา 

เม่ือเกิดเหต ุ  
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แผนผังอาคารหอสมุดแสดงเส้นทางออกฉุกเฉิน 

ชัน้ 1 
 

เป็นสว่นปฏิบตังิานของส านกังานรับนกัศกึษานานาชาติและส่ือสารระหว่างประเทศ  ศนูย์แอนิเมชัน่ 
อาร์เอสย ูศนูย์บริการนานาชาต ิห้องฝึกอบรมศนูย์นวตักรรมการเรียนรู้มีห้องประชมุจผุู้ ใช้ได้ประมาณ 200คน  
และห้องStudy Roomส าหรับนกัศกึษาใช้ประโยชน์ทางการศกึษาในการทบทวนการเรียน สามารถปรึกษาเป็น 
กลุม่หรือท ารายงานโดยไมร่บกวนผู้ใช้ในห้องอา่นหนงัสือท่ีต้องการความเงียบสงบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

V   ห้อง Study Room1 ห้องน า้หญิง 

                  W ห้องประชมุ 7-1002 ห้องน า้ชาย 

                  X  ศนูย์บริการนานาชาต6ิจดุวางถงัขยะ 

                  Y  RSU Smart Classroom                                                 25  พืน้ท่ีส าหรับอา่นหนงัสอื         

                  Z ส านกังานวิเทศสมัพนัธ์                                                    26   ลานพืน้ท่ีสเีขียว 

                                                                                                           27 ลานพืน้ท่ีจอดจกัรยานยนต์ 
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ชัน้ 2 
ด้านทิศตะวนัออก ใช้เป็นท่ีปฏิบตังิานของผู้อ านวยการ ส านกังานเลขานกุารแผนกพฒันา และแผนก 

เทคนิคด้านทิศตะวนัตก เป็นห้องบริการส่ือโสตทศัน์และอินเทอร์เน็ต Books Return Station และลานพกัสายตา  
 

 

 

 

 

 

 

 

A  ห้องผู้อ านวยการ                                                               I ห้องเก็บบริการส่ือโสตทศัน์ 
B  ห้อง Server                                                                      J ห้องประชมุ ดร.อทุยั ทิตยิะโพธิ 
C ส านกังานเลขานกุารK ห้องฝึกอบรม 
D แผนกเทคนิคL ลานพืน้ท่ีสีเขียว 
E แผนกพฒันา                                                                     1 ห้องน า้หญิง 
F ห้องอาหาร                                                                        2  ห้องน า้ชาย 
G ห้องบริการส่ือโสตทศัน์                                                      3  ห้องแผงควบคมุวงจรไฟฟ้าและ 
เคร่ืองปรับอากาศ6 จดุวางถงัขยะ        
4 คอมพิวเตอร์ส าหรับสืบค้น  
G1 บริการ                                                                          
G2 มมุดจิิทลั                                                                          5  จดุเคร่ืองพิมพ์ 
G3 เคร่ืองเลน่ DVD กลุม่ท่ี 1                                                   
G4 เคร่ืองเลน่ DVD กลุม่ท่ี                                                     27  ขดุวางถงัดบัเพลิง 
G5 เคร่ืองเลน่ DVD กลุม่ท่ี 38จดุวางธงอพยพ 
G6 มมุคอมพิวเตอร์สว่นตวั 
H   เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน 
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ชัน้ 3 
              เป็นห้องอา่นหนงัสือต าราและหนงัสืออ้างอิงทางสงัคมศาสตร์และมนษุยศาสตร์ บริการสารสนเทศ  
บริการยืม-คืน Self-Checking Service และบริการส าเนาเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       H  เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน   4 คอมพิวเตอร์ส าหรับสืบค้น 

M บริการตอบค าถามและช่วยการค้นคว้า                                          6  จดุวางขยะ 

N มมุ SME                                                                                     7  ขดุวางถงัดบัเพลิง 

O มมุ Set Corner                                                                           8  จดุวางธงอพยพ 

P ห้อง Group Study Room                                                            9  Self Checking Service 

Q ห้องถ่ายเอกสาร                                                                         10  ชัน้หนงัสือภาษาต่างประเทศ หมวด A-P 

R ห้องท างาน                                                                                 11 ชัน้หนงัสือภาษาไทย หมวด A-P 

1 ห้องน า้หญิง                                                                                12 ชัน้หนงัสืออ้างอิง หมวด A-P                           

2 ห้องน า้ชาย13คอมพิวเตอร์ส าหรับใช้โปรแกรม SPSS 

3 ห้องแผงควบคมุวงจรไฟฟ้าและเคร่ืองปรับอากาศ 
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ชัน้  4 
                    ห้องอา่นหนงัสือต าราและหนงัสืออ้างอิงทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

        

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
R ห้องท างาน8จดุวางธงอพยพ 
1 ห้องน า้หญิง      14  ชัน้หนงัสือภาษาตา่งประเทศ 
                                                                                            หมวด Q*Z 
2 ห้องน า้ชาย15ชัน้หนงัสือภาษาไทย หมวด Q-Z 
3 ห้องแผงควบคมุวงจรไฟฟ้าและเคร่ืองปรับอากาศ             16 ชัน้หนงัสืออ้างอิง หมวด Q-Z 
4 คอมพิวเตอร์ส าหรับสืบค้น 
7 ขดุวางถงัดบัเพลิง 
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ชัน้  5 
                               เป็นห้องอา่นวารสาร นิตยสาร และหนงัสือพิมพ์ 

   

 

 

 

      

 

 

 

 
 
 
 
 
J เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน   17 ชัน้วารสารเลม่ปลีก       
R ห้องท างาน 18 ชัน้วารสารเย็บเลม่ภาษาตา่งประเทศ 
1 ห้องน า้หญิง19 ชัน้วารสารเย็บเลม่ภาษาไทย 
2 ห้องน า้ชาย20 ชัน้หนงัสือพิมพ์ฉบบัปัจจบุนั 
3 ห้องแผงควบคมุวงจรไฟฟ้าและเคร่ืองปรับอากาศ           21 ชัน้วารสารใหม่ 
4 คอมพิวเตอร์ส าหรับสืบค้น                                            22 ชัน้จลุสาร/นิตยสาร/มมุแสดงกิจกรรม 
                                                                                           เศรษฐกิจพอเพียง 
7 ขดุวางถงัดบัเพลิง                                                        23 วารสารด้านการเงินภาษาตา่งประเทศ 
 เย็บเลม่ 
8 จดุวางธงอพยพ 
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ชัน้  6 
  เป็นห้องหนงัสือพระราชนิพนธ์ในสมเดจ็พระกนิษฐาธิราชเจ้า กรมสมเดจ็พระเทพรัตนราชสดุาฯหอ

จดหมายเหตมุหาวิทยาลยัรังสิต บริการงานวิจยัและวิทยานิพนธ์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

     

       

 

J เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน                                                    4 คอมพิวเตอร์ส าหรับสืบค้น 

S ห้องหนงัสือพระราชนิพนธ์ในสมเดจ็พระกนิษฐาธิราชเจ้า     7 ขดุวางถงัดบัเพลิง 

   กรมสมเดจ็พระเทพรัตนราชสดุาฯ8จดุวางธงอพยพ 

T หอจดหมายเหต ุ                                                              24 ชัน้วิทยานิพนธ์/ปริญญานิพนธ์ 

U นิทรรศการหอจดหมายเหต ุ

1 ห้องน า้หญิง 

2 ห้องน า้ชาย 

3 ห้องแผงควบคมุวงจรไฟฟ้าและเคร่ืองปรับอากาศ 
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หมายเลขโทรศัพท์คณะท างานป้องกนัและเตรียมความพร้อมส าหรับภยัพิบตัิและภาวะฉุกเฉิน 

ส านักหอสมุด มหาวทิยาลัยรังสิต 

 

ล าดับ ชื่อ-นามสกุล ต าแหน่ง หมายเลขโทรศัพท์ 

1.  ดร. มลวิลัย์  ประดิษฐ์ธีระ ผู้อ านวยการส านกัหอสมดุ 086-603-2689 

2.  นางพชัรา  หาญเจริญกิจ รองผู้อ านวยการฝ่ายพฒันา 089-516-6842 

3.  นางนฤมล  พฤกษศิลป์ รองผู้อ านวยการฝ่ายเทคนิคและบริการ 089-449-6409 

4.  นางสาวรัตนาภรณ์กาศโอสถ หวัหน้าแผนพฒันา 089-122-7964 

5.  นางสาวลมยั ประคอนส ี หวัหน้าแผนกเทคนิค 081-991-4168 

6.  นางจรีุรัตน์  เกลีย้งแก้ว หวัหน้าส านกังานเลขานกุาร 086-993-0727 

7.  นางดาวรัตน์  แทน่รัตน์ บรรณารักษ์แผนกเทคนิค 081-373-2330 

8.  นางสาวสรีุรัตยา  บญุแสนแผน บรรณารักษ์แผนกเทคนิค 081-850-7712 

9.  นางอาภาวรรณ  แย้มสนิ บรรณารักษ์แผนกเทคนิค 089-777-9785 

10.  นางสาวพรทิพย์  พนูขนุทด บรรณารักษ์แผนกเทคนิค 086-079-6163 

11.  นางจ าเนียน  สมัฤทธ์ิ เจ้าหน้าที่แผนกเทคนิค 094-872-5614 

12.  นางสาวศิระภา  นาคเจือทอง เจ้าหน้าที่แผนกเทคนิค 098-835-9136 

13.  นางกฤติยาพร  ทองพลู เจ้าหน้าที่แผนกเทคนิค 062-624-0818 

14.  นางสาวประทีป  ชินบด ี บรรณารักษ์แผนกพฒันา 094-486-9789 

15.  นางสาวพรศรี  สขุการค้า เจ้าหน้าที่แผนกพฒันา 081-375-2421 

16.  นางกาญจนา  เพ็งค าศรี บรรณารักษ์แผนกบริการ 092-274-0444 

17.  นางเยาวรัตน์  บางสาล ี บรรณารักษ์แผนกบริการ 086-012-6804 

18.  นางสาวศิริรัตน์  พวงร้อย บรรณารักษ์แผนกบริการ 089-449-1615 

19.  นางกนัยา ไทยฉาย เจ้าหน้าที่แผนกบริการ 089-033-3122 

20.  นางบญุเสริม  แหวนแก้ว เจ้าหน้าที่แผนกบริการ 089-492-8939 

21.  นางธฤษวรรณ   เฉลยไกร เจ้าหน้าที่แผนกบริการ 088-654-1481 

22.  นางสาวอมรรัตน์  สาระไพฑรูย์ เจ้าหน้าที่แผนกบริการ 085-940-2282 

23.  นางสาวสมฤทยั ฉตัรกลุ  เจ้าหน้าที่แผนกบริการ 091-832-3453 

24.  นายเกรียงไกร  ชิงชนะกลุ เจ้าหน้าที่แผนกบริการ 097-245-3951 

25.  นางสาววราภรณ์   ศรีโพธ์ิ เจ้าหน้าที่แผนกหอจดหมายเหต ุ 098-067-4298 
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หมายเลขโทรศัพท์ กรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 
หน่วยงานภายใน 
-  ส านกังานต ารวจมหาวิทยาลยัรังสิตโทร. 2558 
-  ส านกังานอาคารและสิ่งแวดล้อม  โทร.3818 
-  ห้องพยาบาล ส านกังานสวสัดกิารสขุภาพ  โทร.2449 
 
หน่วยงานภายนอก 
-   ส านกัป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั โทร. 199 
-   เทศบาลต าบลหลกัหก อ าเภอเมือง จงัหวดัปทมุธานี โทร.0-2536-4341,0-2536-3983-85 
-   การไฟฟ้าสว่นภมูิภาครังสิต โทร. 02- 516-9740, 02-516-1094-5 
-   โรงพยาบาลแพทย์รังสิต  โทร. 02-998-9999 
-   โรงพยาบาลปทมุเวช   โทร. 02-5671991-9, 02-9584500-22 
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ผู้รับผิดชอบการกู้ภัยพบัิตแิละภาวะฉุกเฉิน 

การกู้ภยัพิบตัเิป็นการปฏิบตัิการระหวา่งเกิดภยัพิบตั ิโดยมีคณะท างานกู้ภยัพิบตัเิป็นผู้ รับผิดชอบ การ    กู้ภยัพิบตัิ

ภายในอาคารหอสมดุจะเป็นการกู้ภยัพิบตัริะหว่างเกิดเหตตุามประเภทของภยัพิบตัท่ีิคณะท างานฯ ได้รวบรวมมา 

โดยก าหนดให้ส านกังานเลขานกุารเป็นศนูย์อ านวยการการกู้ภยัของอาคารหอสมดุ เพ่ือเป็นศนูย์กลางรับแจ้งเหต ุ

ประสานงานกบัหน่วยงานตา่งๆ ท่ีเก่ียวข้อง การควบคมุสถานการณ์เบือ้งต้นรวมทัง้การอพยพและการ บรรเทาทกุข์ 

ท่ีตัง้: ส านกังานเลขานกุาร ชัน้ 2 อาคารหอสมดุ โทรศพัท์ภายใน 3461  หมายเลขโทรสาร 3473  ผู้ รับผิดชอบ 

1. ดร.มลิวลัย์  ประดิษฐ์ธีระ  โทรศพัท์ภายใน 3460                 โทรศพัท์มือถือ  086-603-2689 

2. นางนฤมล พฤกษศลิป์      โทรศพัท์ภายใน 3465     โทรศพัท์มือถือ  089-449-6409 

3. นางพชัรา หาญเจริญกิจ   โทรศพัท์ภายใน 3457     โทรศพัท์มือถือ  098-247-4508 

4. นางจรีุรัตน์ เกลีย้งแก้ว     โทรศพัท์ภายใน  3461               โทรศพัท์มือถือ  086-993-0727 

 

แผนผังผู้รับผิดชอบ 

 

 
รายช่ือบุคคลผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบ 

ผู้อ านวยการศนูย์อ านวยการ 

คณะท างานกู้ภยัพิบตัฯิ 

หนว่ยกู้ภยัพิบตั ิ

คณะท างานกู้ภยัพิบตัฯิ 

หนว่ยอพยพและบรรเทาทกุข์ 

คณะท างานกู้ภยัพิบตัฯิ 

หนว่ยปฏิรูปและฟืน้ฟู
สภาพแวดล้อม 
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ผู้อ านวยการศูนย์อ านวยการ 
            • ดร.มลิวลัย์ ประดิษฐ์ธีระ 
 
หน่วยกู้ภัยพบัิติและภาวะฉุกเฉิน 
            • นางนฤมล พฤกษศลิป์ 

• นางสาวรัตนาภรณ์กาศโอสถ 
• นางสาวลมยั  ประคอนสี 
• นางเยาวรัตน์ บางสาลี 
• นางสาวสรีุรัตยา บญุแสนแผน 
• นางอาภาวรรณ  แย้มสิน  
• นางกฤติยาพร ทองพลู 
• นางธฤษวรรณ เฉลยไกร 
 

หน่วยอพยพและบรรเทาทุกข์ 
•นางพชัรา หาญเจริญกิจ 
•นางสาวประทีป ชินบดี   
•นางสาวพรทิพย์ พนูขนุทด 
•นางสาวพรศรี  สขุการค้า 
• นางบญุเสริม แหวนแก้ว 
• นางสาวสมฤทยั ฉตัรกลุ 
• นายเกรียงไกร ชิงชนะกลุ 
• นางสาวอมรัตน์  สาระไพฑรูย์ 
• นางสาววราภรณ์ ศรีโพธ์ิ 

 
หน่วยปฏิรูปและฟ้ืนฟูสภาพแวดล้อม 

•นางจรีุรัตน์ เกลีย้งแก้ว   
•นางดาวรัตน์  แทน่รัตน์ 
•นางกาญจนา  เพ็งค าศรี 
•นางสาวศริิรัตน์  พวงร้อย 
• นางจ าเนียน สมัฤทธ์ิ 
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• นางกนัยา ไทยฉาย 
• นางสาวศริะภา นาคเจือทอง 
 • แมบ้่านประจ าอาคารหอสมดุ  

 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

ผู้อ านวยการศูนย์อ านวยการ มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดงันี ้

1. รับแจ้งเหตแุละรวบรวมข้อมลูเหตกุารณ์ 
2. พิจารณาประเมินสถานการณ์ และประกาศสถานการณ์ 
3. พิจารณาสัง่การหน่วยปฏิบตัิการตา่งๆ 
4. ประสานงานผู้ เก่ียวข้องทกุหน้าท่ี 
5. ตรวจสอบและประเมินผลการปฏิบตังิานของหน่วย 
6. พิจารณาปรับเปล่ียน และเลือกวิธีการท่ีปลอดภยั 
7. พิจารณาขอความชว่ยเหลือจากหนว่ยงานภายนอก 
8. พิจารณาบรรเทาความเสียหายท่ีอาจเกิดขึน้ 
9. พิจารณาการฟืน้ฟสูภาพแวดล้อม 

 
                    หน่วยกู้ภัยพบัิตฯิ  มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดงันี ้

1. รับแจ้งเหต/ุรับค าสัง่จากผู้อ านวยการศนูย์อ านวยการและด าเนินการแก้ไขสถานการณ์เบือ้งต้น 

2.  เข้าควบคมุระบบตา่งๆ ของอาคาร ได้แก่ สญัญาณเตือนภยั ไฟฟ้า ลิฟต์ อปุกรณ์ดบัเพลิง บนัไดหนีไฟ 

ประสานงานพืน้ท่ี “จดุรวมพล” 
3.  ตดิตอ่ประสานงานกบัหนว่ยตา่งๆ ในศนูย์ฯ ในการแก้ไข 

4.  หากสถานการณ์รุนแรงขึน้และไมส่ามารถแก้ไขได้ให้รีบประสานงานหนว่ยสนบัสนนุหรือศนูย์อ านวยการ 
 เพ่ือขอความชว่ยเหลือ 

5. เป็นหนว่ยสนบัสนนุการอพยพผู้ใช้บริการออกจากอาคารและการตรวจสอบจ านวนบคุลากร 
6. เป็นหนว่ยสนบัสนนุท าหน้าท่ีชว่ยดบัเพลิง 
7. สรุปและรายงานผลการปฏิบตังิาน 

 
หน่วยอพยพและบรรเทาทุกข์มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดงันี ้

1. รับและรวบรวมข้อมลูเหตกุารณ์ 
2. จดัเตรียมเคร่ืองมืออปุกรณ์ไว้พร้อมปฏิบตังิาน 
3. ประเมินสถานการณ์และวางแผนการอพยพ 
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4. ประสานงานส านกังานอาคารและสิ่งแวดล้อม ส านกังานต ารวจมหาวิทยาลยัรังสิต และหนว่ยงาน 
ท่ีเก่ียวข้อง 

5. ควบคมุดแูลการอพยพผู้ประสบภยั 
6. ตรวจสอบรายช่ือผู้อพยพ 
7. เข้าค้นหาผู้ติดค้างหรือขาดหาย 
8. ชว่ยเหลือและเคล่ือนย้ายผู้ประสบภยั 
9. ดแูลการปฐมพยาบาลเบือ้งต้น 
10. ประสานงานหนว่ยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือเคล่ือนย้ายหรือสง่ตอ่ผู้ประสบภยั 
11. สรุปและรายงานผลการปฏิบตัิ 

 
 หน่วยปฏิรูปและฟ้ืนฟูสภาพแวดล้อมมีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดงันี ้

1. รอรับการสัง่การให้เข้าอาคารจากผู้อ านวยการศนูย์ฯ เม่ือสถานการณ์กลบัเข้าสูภ่าวะปกติ 
2. เข้าตรวจสอบพืน้ท่ีภายในอาคารเพ่ือส ารวจความเสียหาย 
3. วางแผนการฟืน้ฟบูรูณะสว่นท่ีเสียหายและรายงานผู้อ านวยการศนูย์ฯ 
4. ด าเนินการตามแผนฟืน้ฟู 
5. สรุปและรายงานผลการปฏิบตัิ 
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การกู้ภัยจากภัยพบัิตแิละภาวะฉุกเฉิน 
 
             การกู้ภัยจากภัยพบัิตฯิ  แยกตามประเภท 
 
             การกู้ภัยท่ีเกิดจากอัคคีภัย 

1. เม่ือเกิดสถานการณ์เพลิงไหม้ ให้ทีมหนว่ยกู้ภยัประจ าชัน้ท่ีอยูใ่กล้จดุเกิดเหตท่ีุสดุ ท าการควบคมุ 
เพลิงให้เร็วท่ีสดุโดยใช้ถงัเคมีดบัเพลิง และแจ้งเหตไุปยงัศนูย์อ านวยการให้เร็วท่ีสดุ 

2. เม่ือศนูย์อ านวยการฯ ได้รับสญัญาณแจ้งเหต ุให้รับสัง่การให้หวัหน้าหนว่ยกู้ภยัและทีมเข้าไปในพืน้ท่ี 
ให้เร็วท่ีสดุ หากพบวา่เกิดเหตเุพลิงไหม้จริง ต้องชว่ยท าการควบคมุสถานการณ์ด้วยถงัเคมีดบัเพลิงพร้อมแจ้ง 
ทีมอพยพให้ทราบถึงจดุเกิดเหตดุ้วย 

3. หากสามารถควบคมุเพลิงไว้ได้ และสถานการณ์เข้าสูส่ภาวะปกต ิทีมหนว่ยกู้ภยั หนว่ยปฏิรูปและ 
ฟืน้ฟสูภาพแวดล้อมเข้าส ารวจพืน้ท่ี สรุปและรายงานผู้อ านวยการศนูย์ฯ หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ภายใน 1 ชัว่โมง 
หลงัเข้าสูส่ภาวะปกติ 

4. ในกรณีท่ีสถานการณ์เพลิงไหม้รุนแรงไมส่ามารถควบคมุเองได้ ทีมหนว่ยกู้ภยัต้องรีบแจ้งผู้อ านวยการ 
ศนูย์ฯ เพื่อขอปลอ่ยสญัญาณเตือนภยัทัง้อาคาร ปิดลิฟต์ และให้ผู้อ านวยการศนูย์ฯ โทรศพัท์ขอความชว่ยเหลือ 
จากหนว่ยงานสนบัสนนุและเจ้าหน้าท่ีดบัเพลิง ในขณะเดียวกนัให้ทีมอพยพฯ ตรวจสอบคนตามห้องตา่งๆ แล้วพา
ออกทางประตหูนีไฟไปยงัจดุรวมพล ท าการตรวจนบัหากไมค่รบให้รีบแจ้งศนูย์อ านวยการฯ เพ่ือท าการค้นหาอีกครัง้  
หากมีผู้บาดเจ็บให้ท าการปฐมพยาบาลเบือ้งต้นและสง่ตอ่กรณีบาดเจ็บรุนแรง เม่ือสถานการณ์เข้าสูส่ภาวะปกตใิห้
ทกุหนว่ยสรุปและรายงานผู้อ านวยการศนูย์ฯ ภายใน 2 ชัว่โมง 

 

              การกู้ภัยท่ีเกิดจากน า้ท่วม 

1. ศนูย์อ านวยการติดตามขา่วสถานการณ์เก่ียวกบัน า้ทว่มหรือได้รับการแจ้งเหตจุากสว่นกลาง เชน่ รายงาน 

ระดบัน า้สงูขึน้มากกวา่ปกติ ผู้อ านวยการศนูย์สามารถสัง่ให้มีการตรวจสอบและประสานกบัหนว่ยงานท่ีเก่ียวข้อง  

เพ่ือเตรียมความพร้อม 

            2. หนว่ยกู้ภยัพิบตัฯิ ตดิตามสถานการณ์ทกุวนัจนกวา่สถานการณ์จะปลอดภยั 

 3. หากพบว่าระดบัน า้สงูขึน้จนไมน่า่ไว้วางใจและอาจมีน า้ทว่มเข้ามาภายในอาคารให้หนว่ยกู้ภยัวางแผน       

ขนย้ายครุภณัฑ์และทรัพยากรสารสนเทศไปยงัท่ีสงูอพยพคนทรัพย์สินออกจากอาคารหรือน าไปไว้ในท่ีปลอดภยั 

 4. ผู้อ านวยการศนูย์รีบแจ้งขอความชว่ยเหลือจากหนว่ยงานท่ีเก่ียวข้อง 

 5. เม่ือสถานการณ์เข้าสูส่ภาวะปกต ิให้ทกุหนว่ยงานเก็บข้อมลูและรายงานผลการปฏิบตังิานตอ่

ผู้อ านวยการศนูย์ภายใน 1 ชัว่โมง หลงัทกุอยา่งปกตแิล้ว 
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           การกู้ภัยท่ีเกิดจากน า้ร่ัว 

1. เม่ือมีการแจ้งเหตนุ า้ร่ัวมาท่ีศนูย์อ านวยการ ให้หน่วยกู้ภยัพิบตัิฯ เข้าตรวจสอบสาเหตเุบือ้งต้นและ

ประสานงานกบัส านกังานอาคารและสิ่งแวดล้อมให้ด าเนินการซอ่มแซมแก้ไขหรือให้ผู้ รับเหมาภายนอกมา 

ด าเนินการหากไมส่ามารถซ่อมเองได้ 

2. เม่ือสถานการณ์ปกติหนว่ยกู้ภยัพิบตัิฯ บนัทกึผลการปฏิบตังิานการด าเนินการแก้ไขปัญหาไว้เป็นหลกั 

              ฐาน 

 

            การกู้ภัยท่ีเกิดจากกระแสไฟฟ้าขัดข้อง 

1. เม่ือมีการแจ้งเหตกุระแสไฟฟ้าขดัข้องมาท่ีศนูย์อ านวยการ ให้หนว่ยกู้ภยัพิบตัฯิ เข้าตรวจสอบสาเหต ุ

               เบือ้งต้นและประสานงานกบัส านกังานอาคารและสิ่งแวดล้อมให้ด าเนินการซอ่มแซมแก้ไข หรือให้หน่วยงาน                

               ภายนอก เชน่ การไฟฟ้าภมูิภาครังสิตมาด าเนินการหากไมส่ามารถซอ่มเองได้ 

2. เม่ือสถานการณ์ปกติหนว่ยกู้ภยัพิบตัิฯ บนัทกึผลการปฏิบตังิานการด าเนินการแก้ไขปัญหาไว้เป็นหลกั 

ฐาน 

 

 การกู้ภัยท่ีเกิดจากพายุฝนฟ้าคะนอง 

  ภยัท่ีเกิดจากพายฝุนฟ้าคะนองคือน า้ร่ัวและไฟฟ้าดบั ให้ปฏิบตัิการกู้ภยัท่ีเกิดจากพายฝุนฟ้าคะนอง  

              เชน่เดียวกบัการกู้ภยัท่ีเกิดจากน า้ร่ัวและกระแสไฟฟ้าขดัข้อง 

 

          การกู้ภัยท่ีเกิดจากโจรกรรม 

1. กรณีพบตวัผู้กระท าความผิดให้รีบแจ้งศนูย์อ านวยการเพ่ือประสานงานกบัต ารวจมหาวิทยาลยั 

            รังสิตมารับตวัไปสอบสวนร่วมกบัเจ้าหน้าท่ีต ารวจประจ ามหาวิทยาลยัพร้อมผู้ เสียหายและพยานหลกัฐาน 

  2.สรุปและรายงานผลการปฏิบตัิ 

  3.  กรณีไมพ่บตวัผู้กระท าการโจรกรรมเม่ือรับแจ้งเหตจุากผู้ เสียหายให้บนัทกึรายละเอียดข้อมลูผู้ เสีย 

            หาย วนั เวลา สถานท่ี ทรัพย์สินพยานหลกัฐานอ่ืนๆ และดกูล้องวงจรปิด 

4. แจ้งผู้อ านวยการศนูย์ภยัพิบตัทิราบเพ่ือพิจารณาสัง่การและประสานงานต ารวจมหาวิทยาลยัมา 

            ตรวจสอบพืน้ท่ี 

    5. สรุปและรายงานผลการปฏิบตัิ 
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            การกู้ภัยแผ่นดนิไหว 

                          การปฏิบตัิการกู้ภยัแผน่ดนิไหว ดไูด้จาก แผนปฏิบตักิารป้องกนัแผ่นดนิไหว  

 

            หมายเหต ุ

                   จุดรวมพล  (จุดนัดพบ)  ได้แก่ :- 

จดุท่ี 1   ด้านหน้าอาคารหอสมดุ (ต้นสาละ) 
จดุท่ี 2   ด้านหลงัอาคารหอสมดุ  (ลานจอดรถข้างอาคารอาทิตย์ อไุรรัตน์) 

                                                                                                

 

 

 

 

 

จดุที่ 1 จดุที่ 2 
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



34 
 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ก 

ขัน้ตอนการปฏิบัตงิานกรณีเกิดภยัพบิัติและภาวะฉุกเฉิน 
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ขัน้ตอนการปฏิบตัิงาน (Work Flow) 

คณะท างานการป้องกนัภยัพิบตัิและภาวะฉุกเฉิน 

ส านักหอสมุด มหาวทิยาลัยรังสิต 

 

 

คณะท างานป้องกันและเตรียมความ
พร้อมส าหรับภัยพบัิตแิละภาวะฉุกเฉิน 

ประเมินผลการท างานเป็นระยะ ๆ 

ประสานงานกับหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

จัดซ้อมหนีไฟในสถานการณ์
จ าลอง 

ฝึกอบรมให้ความรู้การดับเพลิง
เบือ้งต้นให้แก่บุคลากรในหน่วยงาน 

เผยแพร่คู่มือปฏิบัติการตามแผน
ป้องกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 

ปรับปรุงคือมือปฏิบัติการตามแผน
ป้องกันภัยภิบัติและภาวะฉุกเฉิน/ จัด

ประชุมผู้มีหน้าที่รับผิดชอบ 

ปรับปรุงค าส่ังแต่งตัง้ผู้ รับผิดชอบตาม
แผนป้องกันด้านภัยพิบัติและภาวะ

ฉุกเฉิน 

แจ้งเตือนหน่วยงาน ทบทวน
ผู้ รับผิดชอบแผนป้องกันภัยพิบัติ

และภาวะฉุกเฉิน 

ทบทวนแผนปฏิบัติการป้องกันภัย
พิบัติและภาวะฉุกเฉิน 

ส ารวจและบ ารุงรักษาระบบ

ดบัเพลิง อปุกรณ์ดบัเพลิง 



37 
 

 

ขัน้ตอนการปฏบิัตกิรณีเกดิอัคคีภัย 
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ขัน้ตอนการปฏบิัตกิรณีเกดิน า้ท่วม 

จดัท ำแผน่ป้ำย 
เคร่ืองหมำยจุดท่ีจ ำเป็น 

ส ำรวจรอบขำ้งของ
อำคำร 

การป้องกนั 

กั้นกระสอบทรำย ติดตั้งเคร่ืองสูบน ้ ำ 

ก่อนเกดิเหตุ 

เตรียมควำมพร้อม
ป้องกนัน ้ ำท่วม 

หลงัเกดิเหตุ 

ส ำรวจควำมเสียหำย 
ซ่อมแซมใหคื้นสภำพ

เดิม 
สรุปและรำยงำนผล
กำรปฏิบติังำน 

ขณะเกดิเหต ุ

ติดตำมข่ำวสำรอยำ่ง
ใกลชิ้ด 

ประชำสมัพนัธ์
ข่ำวสำร 

เตรียมแผน BCP 

ขนยำ้ยทรัพยสิ์นข้ึนท่ี
สูง 

ปิดอุปกรณ์
เคร่ืองใชไ้ฟฟ้ำ 

หำท่ีท ำงำนชัว่ครว 

ใหค้วำมรู้เจำ้หนำ้ท่ี 
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ภาคผนวก ข 

ค าส่ังแต่งตัง้คณะท างานฯ 
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