
1. มาตรการการคัดแยกขยะ 

คณะท างานการจัดการของเสีย 
1. นางสาวลมยั  ประคอนสี                                                         หวัหน้าคณะท างาน 
2. นางนฤมล พฤกษศลิป์                                                          คณะท างาน 
3. นางจรีุรัตน์ เกลีย้งแก้ว                                                             คณะท างาน   
4. นางสาวพรทิพย์ พนูขนุทด                                     คณะท างาน 
5. นางสาวพรศรี สขุการค้า                                                คณะท างาน 
6. นางธฤษวรรณ เฉลยไกร             คณะท างาน 
7. นางกนัยา ไทยฉาย             คณะท างาน 
8. นางกฤตยิาพร   ทองพลู                                     คณะท างาน 

                 9. นางอาภาวรรณ แย้มสิน                                                           เลขานกุาร   
ภาระหน้าที่                                                                                                          
           1. วางแผนการด าเนินงานด้านการจดัการของเสียทัง้ขยะและน า้เสียของส านกัหอสมดุ 
       2. ประสานงานกบัคณะท างานการประชาสมัพนัธ์เพ่ือจดักิจกรรมในการให้ความรู้และรณรงค์เร่ืองการ
คดัแยกขยะแก่บคุลากร ผู้ใช้บริการ และผู้ประกอบการ 
  3. ก าหนดมาตรการเพ่ือลดปริมาณขยะทัว่ไปและสง่เสริมการน ากลบัมาใช้ซ า้ให้ครอบคลมุพืน้ท่ี
ส านกัหอสมดุ และแจ้งให้บคุลากร ผู้ใช้บริการ และผู้ประกอบการ ทราบโดยทัว่กนั 
  4. ประสานกบัส านกังานอาคารและสิ่งแวดล้อมเร่ืองการตรวจสอบและรายงานผลการจดัการน า้เสีย
ของมหาวิทยาลยัรังสิต 
  5. รายงานผลการด าเนินงานตามแผนตอ่คณะกรรมการด าเนินงานส านกังานสีเขียวทกุ 3 เดือน 
  6. ประเมินผลการด าเนินงานตามแผน 
  7. ทบทวน วิเคราะห์ และปรับปรุงข้อบกพร่องท่ีเกิดขึน้ 
 
  
 
 
 
 
  



การด าเนินการคัดแยกขยะตามประเภท 
 ขัน้ตอนท่ี 1 ส ารวจประเภทของขยะ ปริมาณขยะ และพฤตกิรรมการทิง้ขยะ  รวมถึงกิจกรรมตา่ง ๆ ภายใน
ส านกัหอสมดุ เพ่ือวางแผนในการจดัการขยะแตล่ะประเภท ได้แก่ การก าหนดจดุวางถงัขยะประเภทตา่ง ๆ ตาม
ความเหมาะสม 
 ขัน้ตอนท่ี 2 การให้ความรู้แก่บคุลากรภายในส านกัหอสมดุอย่างตอ่เน่ือง โดยการให้ความส าคญัในการคดั
แยกขยะ แนวทางการลดปริมาณขยะ ความหมายของถงัขยะแตล่ะประเภท และการน ากลบัมาใช้ใหม ่ 
 ขัน้ตอนท่ี 3 การตรวจสอบความถกูต้องในการคดัแยกขยะ โดยจะมีคณะท างานการจดัการของเสีย ร่วม
ตรวจสอบ 
 ขัน้ตอนท่ี 4 การสง่ขยะไปจดัการ ตามประเภทของขยะ ได้แก่  
- ขยะทั่วไป จะจดัเก็บทกุวนั และสง่ไปยงัจดุพกัขยะเพื่อรอรถขนขยะของส านกังานอาคารและสถานท่ีมารับ
ขยะจากจดุพกัขยะหลงัอาคารอาทิตย์ อไุรรัตน์ ตกึ 1 ทกุวนั เวลาประมาณ 14.00 น. 
- ขยะรีไซเคิล บางสว่นเชน่ขวดน า้พลาสตกิ และลงัหรือกลอ่งกระดาษจะจดัเก็บไว้ท่ีจดุพกัขยะหลงัอาคาร
หอสมดุ ตกึ 7 เพ่ือรอใช้งานประมาณ 1 สปัดาห์ – 1 เดือน ตามความเหมาะสม หรือมีปริมาณมากเกิน จะ
ด าเนินการจดัสง่ตอ่ไปยงัจดุพกัขยะหลงัอาคารอาทิตย์ อไุรรัตน์ ตกึ 1 เพ่ือรอรถขนขยะของส านกังานอาคารและ
สถานท่ีมารับขยะรีไซเคลิดงักลา่วไปจดัการตอ่ไป 
- ขยะอันตราย เน่ืองจากส านกัหอสมดุมีปริมาณขยะอนัตรายจ านวนไมม่าก และไมไ่ด้มีทกุวนั แตถ้่ามีจะ
จดัเก็บทกุวนั และสง่ไปยงัจดุพกัขยะหลงัอาคารอาทิตย์ อไุรรัตน์ ตกึ 1 เพ่ือรอรถขนขยะของส านกังานอาคาร
และสถานท่ีมารับไปจดัการ  
 

 
การคดัแยกขยะ 



 

 

การคดัแยกขยะ



แผนด าเนินงานคณะท างานการจัดการของเสีย ส านักงานสเีขียว ส านักหอสมุด มหาวทิยาลัยรังสิต 

รายละเอียดของงาน ปี 2561 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 
 1.จดัประชมุคณะท างานการจดัการของเสยี                 
 2. ก าหนดมาตรการการจดัการของเสยีและขยะ                    
 3. ประสานงานเร่ืองการรณรงค์ ประชาสมัพนัธ์ 
และให้ความรู้ 
  - จดัท าป้ายประชาสมัพนัธ์ / รณรงค์ 
  - จดัท าบอร์ดให้ความรู้เร่ืองการจดัการของเสยี
และขยะ 

            

4. ด าเนินงานตามาตรการ             
5. บนัทกึปริมาณขยะภายในอาคาร             

6. บนัทกึการจดัการน า้เสยีภายในอาคาร             

7. ทบทวน วิเคราะห์ แก้ไข             

8. สรุปผลการใช้พลงังานฯ ทกุ 3 เดือน             

9. สรุปผลการประเมินการจดัการของเสยีและ
ขยะ 

            

 



มาตรการการจัดการของเสีย ส านักงานสีเขียว (Green Office) 

ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยรังสิต  

มาตรการ การด าเนินงาน / กิจกรรม หมายเหตุ 

1.  การมีส่วนร่วม  

 

 

 

 

 

 

2. ลด คัดแยก และน าขยะ

กลับมาใช้ประโยชน์  

 

 

(1) รณรงค์ประชาสมัพนัธ์ให้ความรู้ ความเข้าใจด้านการลด คดัแยก และน า

ขยะกลบัมาใช้ประโยชน์ผา่นส่ือประชาสมัพนัธ์ตา่ง ๆ เชน่ โปสเตอร์ แผน่พบั 

จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

(2) ร่วมด าเนินกิจกรรมกบัทกุภาคสว่น ทัง้ผู้บริหาร บคุลากร แม่บ้าน  

และผู้ใช้บริการ 

 

 

(1) การลดขยะจากแหลง่ก าเนิด (Reduce) คือ การลดปริมาณขยะท่ีเกิดขึน้

จากการบริโภค การใช้พสัดแุละอปุกรณ์ส านกังาน สามารถท าได้โดย 

     - ลดการใช้กระดาษโดยใช้เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) แทน ลดการใช้

ถงุพลาสตกิ /กลอ่งโฟม เข้ามาใช้ภายในอาคาร 

    - รับประทานอาหารในห้องอาหาร หรือน าภาชนะอ่ืน ๆ ท่ีสามารถใช้ซ า้ได้ใน

เป็นการเสริมสร้างความร่วมมือจากทกุ

ภาคสว่นในการด าเนินงานให้บรรลุ

เป้าหมาย 

 

 

 

 

เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอยา่งตอ่เน่ือง 

และมีประสิทธิภาพนัน้จะต้องมีการ

ก าหนดมาตรการ ระเบียบ ข้อตกลงให้

บคุลากรทกุคนภายในส านกัหอสมดุ

รับทราบ และปฏิบตั ิ(โดยใช้หลกัการ 3R) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การซือ้อาหารแทนกล่องโฟม 

    - ลดการใช้พสัดแุละอปุกรณ์ส านกังาน เชน่ การใช้วสัดอุปุกรณ์สว่นกลาง  

(ตามมาตรฐานกลาง 7ส) เป็นต้น 

 (2) การใช้ซ า้ (Reuse)  คือ การน าวสัดเุหลือใช้กลบัมาใช้อีกในรูปลกัษณะเดมิ

โดยไมผ่า่นขบวนการแปรรูป หรือแปรสภาพ สามารถท าได้โดย  

     - การน าสิ่งของท่ีใช้แล้วมาใช้ใหม ่เชน่ซองเอกสารท่ีใช้แล้วมาใช้ใหม ่ 

      - ใช้กระดาษทัง้สองหน้า ใช้กระดาษ Reuse ในการร่างเอกสาร 

      - น าภาชนะท่ีสามารถใช้ซ า้ได้ในการซือ้เคร่ืองด่ืมแทนการใช้แก้วพลาสตกิ 

(3) การคดัแยกขยะมลูฝอยเพ่ือน าไปแปรรูปใช้ใหม ่(Recycle) เป็นมาตรการท่ี

ให้บคุลากรในส านกัหอสมดุคดัแยก แล้วน ามาจดัวางในท่ีรองรับ เพ่ือให้สะดวก

ในการจดัเก็บ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
        

 
 
 
 
 

 
 

3. มาตรการจูงใจในการลด 

คัดแยกและน าขยะมูลฝอย

กลับมาใช้ประโยชน์ 

 

4. การจัดการขยะมูลฝอย

เพื่อการน าไปก าจัด 

 

(1) จดักิจกรรมเพื่อจงูใจรูปแบบตา่ง ๆ เชน่ 

      - การรณรงค์แยกขยะก่อนทิง้ เป็นต้น 

 

(1) ก าหนดจดุพกัขยะ ท่ีสะดวกในการรอการจดัเก็บและขนย้ายจากส านกังาน

อาคารและสิ่งแวดล้อม  

(2) ก าหนดเส้นทางการจดัการของเสีย 

 

เพ่ือสร้างจิตส านึกในการคดัแยกขยะมลู

ฝอย อาจมีการจดักิจกรรมร่วมกนั 

(สปัดาห์สิ่งแวดล้อม) 

 

หลกัจากคดัแยกขยะในแตล่ะแผนกแล้ว 

ต้องมีการเก็บรวบรวมเพื่อน ากลบัไปใช้

ประโยชน์ สว่นท่ีเหลือให้จดัการเพ่ือ

รวบรวมไปก าจดัตอ่ไป 



ป้ายประชาสัมพันธ์มาตรการการจัดการของเสีย 

 
มาตรการการจดัการของเสยี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


